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TOMAS YARRINGTON RUVALCABA, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano
de Tamaulipas, en ejercicio de las facultades que al Ejecutivo a mi cargo confieren los articulos 91,
fraccion V, y 95 de la Constitucion Politica local, 10, 11, 16, y 24, fraccion XXXVI, de la Ley
orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas; v,

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el articulo 24, fraccion XXXVI, de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Tamaulipas, confiere a la Secretaria de Finanzas y Administracion, la facultad de
administrar el Archivo General del Estado, exceptuando los Archivos Histéricos y el General de
Notarias.

SEGUNDO.- Que la Secretaria de Finanzas y Administracién tiene entre sus atribuciones la de
concentrar la informacion de las Dependencias y Entidades que cuentan con valor juridico,
administrativo y fiscal o contable, y establecer coordinacién con la Secretaria de Desarrollo Social,
para la valoracion y custodia de documentos potencialmente histéricos.

TERCERO.- Que las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Estatal, cuentan con
la documentacion en el Archivo General del Estado, y archivos propios, la cual no ha sido valorada
ni inventariada, lo que ha provocado una explosion documental, siendo indispensable un
ordenamiento, control y depuracion de la misma. Sobre las bases de las consideraciones
anteriores y con el propdsito de dar cumplimiento a la depuracion de documentos, he tenido a bien
expedir el siguiente:



ACUERDO

QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA DEPURACION DE
DOCUMENTOS
DE LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

CAPITULO |

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
Articulo Primero.- Todas las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal
deberan apegarse a los presentes lineamientos cuyo cumplimiento sera supervisado en los
términos de estas disposiciones.
Articulo Segundo.- Para los efectos del presente Acuerdo Gubernamental se entendera por:
a).- Contraloria: La Contraloria Gubernamental;
b).- Dependencias: Las establecidas en el articulo 21 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado;
c).- Entidades: Los Organismos Publicos descentralizados, determinados en el articulo 30 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas;
d).- Depuracion: La medida aplicada en los archivos, para evitar la acumulacion
innecesaria de la masa documental, seleccionando los documentos en base al andlisis de los
valores primarios y secundarios;
e).- Archivos de tramite: se constituye por los documentos activos, cuya conservacion es necesaria
en el area por razén de su actividad (fase activa );
f).- Archivo de concentracién: Son los documentos de tramite concluido, cuya vigencia
Administrativa Legal o Fiscal ain no prescribe (Fase semi activa); v,
g).- Archivo histérico: Son los documentos seleccionados que constituyen testimonios,
fundamentales de la gestibn gubernamental, informacién trascendental con perspectivas
Histoéricas, que seran conservados permanentemente y cuya valoracién serd dictaminada por la
Secretaria de Desarrollo Social.
Articulo Tercero.- La Contraloria supervisara el cumplimiento del presente Acuerdo
Gubernamental en las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica.
Articulo Cuarto.- La Depuracion de documentos se realizara por los titulares o servidores
publicos designados, en el lugar donde se generan, de acuerdo a su necesidad de conservarlos,
debiendo considerar sus valores: Juridico, administrativo, Fiscal o Contable, e Historico.
Articulo Quinto.- Para realizar las acciones de depuracion en las Dependencias del Gobierno del
Estado seréa indispensable valorar los tiempos de conservacion en las fases de su vida (til en los
archivos de tramite y concentracion.
Articulo Sexto .- El criterio para la depuracién nos permite vigilar y evaluar el manejo,
transferencia, conservacion y en su caso, eliminacion de los documentos conservando los de
interés histérico que integran los archivos de las Dependencias del Gobierno del Estado.
Articulo Séptimo.- En cada uno de los tipos de archivos, en sus diferentes fases, se debera
valorar los documentos de las Dependencias de la Administracion Publica Estatal marcando la
vigencia o prescripciéon de los valores en el ciclo vital de los propios documentos y garantizar la
integra preservacion de los documentos con valor permanente, debiendo realizar la
eliminacion oportuna de los documentos.



CAPITULO I

DEL VALOR DE LOS DOCUMENTOS

Articulo Octavo.- Los documentos se clasificaran de acuerdo a los siguientes valores:

a) .- Juridico;

b),- Administrativo;

c).- Fiscal, o Contable; e

d) .- Histdrico.

Articulo Noveno.- Para determinar los tiempos de conservacién documental se establecera un
periodo durante el cual los expedientes deben ser conservados en los archivos de tramite (activos)
6 de Concentracién (semiactivos) si requieren de valoracion histdrica antes del tramite de baja.

CAPITULO 1l

DE LOS DOCUMENTOS CON VALOR LEGAL.
Articulo Décimo.- Se clasificaran como documentos con valor legal, aquellos que en funcién de
sus atribuciones se generan, reciben y/o conservan el ejercicio de derechos y obligaciones,
regulados por el derecho en la materia dando testimonios ante la Ley.
Articulo Décimo Primero.- Los documentos con valor legal se clasificaran, en los
siguientes tipos:
a) Leyes;
b) Reglamentos;
¢) Interposicién de recursos administrativos;
d) Actas administrativas o circunstanciales; vy,
e) Decretos y Acuerdos
Articulo Décimo Segundo.- Los documentos con valor legal, se conservaran en el archivo de
tramite (activo) durante la vigencia 6 hasta la resoluciéon de los mismos, una vez concluida su
vigencia, debera conservarse por un maximo de 10 afios en el archivo de concentracion,
llevandose a cabo su valoracion histdrica antes de su baja.
Articulo Décimo Tercero.- Cuando las Dependencias o areas, de la Administracion Publica
conserven documentos legal (sic) deberan mantenerse activos durante su vigencia, al momento de
ser transferidos a un archivo de concentracién por Dependencia, Direccion General o Direccién,
segun lo requieran las necesidades del area, deberan indicar en el inventario la Unidad
Administrativa que conserva los originales.

CAPITULO IV
DE LOS DOCUMENTOS CON VALOR ADMINISTRATIVO

Articulo Décimo Cuarto .- Se clasificaran como documentos con valor administrativo aquellos
elaborados, recibidos y conservados por la Unidad Administrativa, en funcion de la organizacion,
procedimientos, actividades o acciones derivadas de las atribuciones delegadas a la misma en
particular y a la Dependencia en general, y que ademas no tiene valor legal o contable.

Articulo Décimo Quinto.- Los documentos administrativos estan supeditados a la gestién del
tramite, por lo tanto su conservacién en archivos de tramite o su transferencia al archivo de
concentracién depende del desahogo de asuntos o del uso y consulta en la unidad administrativa.
Articulo Décimo Sexto.- Los documentos con valor administrativo se clasificaran, en los
siguientes tipos:

a).- Estudios de proyectos;

b).- Informes de labores o reportes de actividades;

c).- Actos de reuniones;

d).- Invitaciones a reuniones y eventos; Y,

e).- Actas Administrativas y Circunstanciales.

Articulo Décimo Séptimo.- Se debe establecer un periodo maximo de 7 afios (Activo-Semiactivo)



para la conservacion de expedientes con Valor Administrativo; de 2 a 3 afios en archivo de tramite
y el resto en el de concentracion.

CAPITULO V
DE LOS DOCUMENTOS CON VALOR FISCAL O CONTABLE

Articulo Décimo Octavo.- Se clasificardn como documentos con valor fiscal o contable los
documentos con informacién consistente en libros de contabilidad, registros contables, documentos
contabilizadores o de afectacion contable, justificatorios y comprobatorios del ingreso y gasto
publico y en su caso, los autorizados por la Secretaria de Finanzas v Administracion.

Articulo Décimo Noveno.- Los documentos con valor fiscal o contable se clasificaran, en los
siguientes tipos:

a).-Libros de contabilidad: Documentos en los que se asientan las operaciones financieras
(ingresos y egresos) efectuadas en un area gubernamental;

b).-Registros contables: Documentos que comprueban las actividades cuantificables en dinero
relativo a deudores, acreedores, proveedores, bancos y erogaciones por recuperar
presupuestalmente;

c).-Documentacion comprobatoria y justificativa de Ingresos al Gasto Publico: Es la documentacién
que comprueba las operaciones financieras del libro de contabilidad;

d).-Noéminas; v,

e).-Documentos que se refieren a asuntos presupuestales.

Articulo Vigésimo .- Los documentos comprobatorios son todos aquellos que generan o amparan
registros en la contabilidad que comprueban lo siguiente:

a).- Recibi6 o proporciond bienes y servicios que dan origen (Ejemplo; facturas, notas, recibo de
honorarios etc.); v,

b).- Recibié y entregd efectivo a titulos de créditos (Ejemplo; cheques, pdlizas, contra-recibos,
néminas).

Articulo Vigésimo Primero.- Para la conservacion de expedientes con valor contable, se debera
establecer que los documentos contables podran conservarse en un término de 12 afos. En el
tramite (activo) 6 afios y por otros 6 afios en el de concentracion, si la Unidad Administrativa lo
considera necesario podran conservarlos en activo por mas de 6 afios y el resto hasta cumplir los
12 afios en el archivo de concentracion.

CAPITULO VI
DE LOS DOCUMENTOS CON VALOR HISTORICO

Articulo Vigésimo Segundo.- Los documentos cuyo valor juridico, administrativo, fiscal 6 contable
cuyos valores primarios han prescrito, deberan de ser valorados técnica e histéricamente pudiendo
darse de baja y ser transferidos al Archivo Histérico del Estado a cargo de la Secretaria de
Desarrollo Social; una vez que los documentos son transferidos al archivo histérico adquieren
valores secundarios (testimoniales, informativos o evidénciales) siendo de caracter social, o
fuentes de informacién para investigadores.

Articulo Vigésimo Tercero.- Se considerardn documentos con posible valor histérico para el
inventario de transferencia, los siguientes:

a).- Manuales de Organizacion y Procedimientos, Guias Técnicas, Disposiciones 6

Lineamientos Generales de Operacion;

b).- Documentos don informacién sobre antecedentes de las Dependencias del Gobierno del
Estado (origenes o cambios estructurales o de organizacion);

c).- Legislacién y asuntos juridicos: Leyes, Reglamentos, Decretos;

d).-Actas de Entrega-Recepcion sexenales de areas a nivel directivo, con anexos;



e).-Documentos relacionados con el desarrollo de programas; e,

f), Informe de actividades de areas a nivel directivo ( Secretaria, Subsecretaria, Oficialia Mayor,
Direccion General) institucionales, interinstitucionales o en coordinacidn con organismos no
gubernamentales nacionales e internacionales.

CAPITULO VII
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE DEPURACION

Articulo Vigésimo Cuarto.- Para el adecuado manejo y conservacion de los documentos en las
Dependencias de la Administracion publica Estatal, se realizara la depuracién y en su caso la
transferencia de documentos al Archivo General del Estado.

Articulo Vigésimo Quinto.- En las Dependencias o Areas de la Administracion Publica Estatal, se
integrara un Comité Técnico interno quien tendrd las facultades para efectuar la seleccion de
documentos y dictaminar el destino final, o bien, promover la transferencia o baja de los mismos
(ver formatos anexos).

Articulo Vigésimo Sexto.- El Comité Técnico Interno de Valoracién Documental, podrd integrarse
por Direccion General, Direccion o Departamento, de acuerdo a las necesidades de la
Dependencia, y deberd constituirse por personal que maneje los documentos a valorar, con
conocimientos legales, contables y administrativos.

Articulo Vigésimo Séptimo.- El Comité Técnico clasificara de acuerdo a estos lineamientos y a
las técnicas de valoracién; en caso de duda para el dictamen a que deban sujetarse los
documentos se consultard a las instancias pertinentes para una decision adecuada,
correspondiendo la valoracion administrativa y contable a la Secretaria de Finanzas vy
Administracién; y la valoracién Histérica a la Secretaria de Desarrollo Social.

Articulo Vigésimo Octavo.- Para la baja definitiva de documentos de las Dependencias o areas
de la Administracién Pulblica Estatal, se requiere de la intervencion de las instancias
correspondientes de la Contraloria Gubernamental, y al titular del Organo de Control de las
Dependencias de adscripcidn, a efecto de autorizar, operar y vigilar la baja de los documentos (ver
formato de baja documental).

Articulo Vigésimo Noveno.- Siempre que se realice la depuraciéon de documentos el Comité
solicitara autorizacion mediante un listado de depuracion describiendo detalladamente el

conjunto documental a depurar, asi como las técnicas a aplicar, turnando la solicitud a la
Contraloria Gubernamental y al titular del Organo de Control de la Dependencia adscrita, quienes
levantaran el acta correspondiente.

Articulo Trigésimo.- Se debera llevar un registro preciso del inventario de los documentos que
hayan sido dados de baja, microfiimados, eliminados o transferidos al Archivo Histérico (ver
formato de transferencia anexo).

Articulo Trigésimo Primero, Todas las Dependencias de la Administracién Pablica que lleven a
cabo una transferencia, contaran con inventario elaborado en el formato anexo que ampare los
documentos.

Articulo Trigésimo Segundo.- El formato de inventario llevara la informacion precisa en el
mismo, en ningdn momento se utilizaran los términos: documentos varios 0 asuntos varios.
Articulo Trigésimo Tercero.- En la transferencia de los documentos se agruparan de acuerdo a
su valor (administrativo, contable o legal), debiendo tornarse en cuenta que un expediente puede
contener dos o tres valores al mismo tiempo, sefialandose aquél que predomine

Articulo Trigésimo Cuarto.- Una vez transferidos los documentos al Archivo General del Estado
para su resguardo, segin corresponda, se asentara mediante un escrito la informacion del
inventario que sea la correcta, de acuerdo al nUmero de cajas con los expedientes a transferir, en
caso contrario, se reportara a las Dependencias o areas de la Administracion Puablica que los
hayan generado para nueva integracion y revision.

Articulo Trigésimo Quinto.- La Dependencia o Entidad generadora de documentos debera
cumplir con lo siguiente:

a).- Nombre de la Dependencia que hace la transferencia;



b).- Procedencia, (Direccion, Departamento);

¢).- Fecha de elaboracion del inventario;

d).- Namero de transferencia;

e).- Nimero de cada uno de los expedientes;

f).- Denominacion y clave de identificacion del expediente: vy,

g).- Periodo de conservacion.

Articulo Trigésimo Sexto.- El Archivo General del Estado deberéa conservar y resguardar los
documentos transferidos por las Dependencias o areas de la Administracién Pablica de acuerdo al
periodo de conservacion establecido.

TRANSITORIOS

ARTICULO UNICO.- El Presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.



ANEXOS
ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

EN CIUDAD VICTORIA, CAPITAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS SIENDO, LAS HORAS
DEL DIA DE DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE, REUNIDOS LOS
ABAJO FIRMANTES, EN LAS OFICINAS QUE OCUPA EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO,
UBICADO EN LA CALLE JUAREZ ENTRE 15 Y 16 NO. SE PROCEDIO A
CONSTATAR LOS SIGUIENTES HECHOS:
VISTOS LOS DOCUMENTOS QUE CONSTITUYEN EL ARCHIVO VENCIDO DE

1 2 3 3 LOS CUALES
CONSTITUYEN (DESCRIBIR LOS DOCUMENTOS)

CONSIDERANDO

I. QUE DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS EN LA
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL A LA DEPENDENCIA
GENERADORA, DE LOS DOCUMENTOS CUYA BAJA SE PROMUEVE NO POSEEN VALORES,
ADMINISTRATIVOS, LEGALES, FISCALES O HISTORICOS;

IIl. QUE NINGUNO DE LOS EXPEDIENTES REVISADOS MERECE SER INCORPORADO AL
ACERVO DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA DEPENIDENCIA, O AL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO, NI AMERITA SER MICROFILMADO ANTES DE EFECTUAR LA BAJA QUE SE
REFIERE LA PRESENTE ACTA SEGUN CONSTA EN LA VALORACION HISTORICA
EFECTUADA MISMA QUE SE ANEXA A ESTA ACTA: Y

. QUE NINGUNO DE LOS EXPEDIENTES CONTIENE OBJETOS O VALORES DE
CONSERVACION SEMEJANTES A LOS DESCRITOS EN LA LEGISLACION VIGENTE PARA LA
PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL ESTATAL O DEL PAIS, O PARA LA
ADMINISTRACION DE BIENES DEL DOMINIO POBLICO DEL ESTADO.

IV. HEMOS TENIDO A BIEN CON BASE EN LAS FACULTADES QUE NOS CONFIERE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE, DICTAR LA SIGUIENTE:

DECLARATORIA

1. CON LA FORMALIDAD DE RIGOR DESE DE BAJA EL ARCHIVO VENCIDO DE

4 , INTEGRADO POR 5 LEGAJOS CON UN
PESO DE 6 KILOGRAMOS APROXIMADAMENTE, SE INTEGRA COMO
ANEXO No. 2, A LA PRESENTE DECLARATORIA DE LA RELACION CAJAS DE DOCUMENTOS
CONTENIDOS EN CAJA PARA ARCHIVO.

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

2. SE PROCEDE A (INCINERAR, ROMPER, DESTRUIR, ETC) LA
DOCUMENTACION DESCRITA EN EL ANEXO NO. 2 DE ESTA ACTA.

NO HABIENDO NADA MAS QUE HACER CONSTAR, SE DA POR CONCLUIDA LA PRESENTE
ACTA DE BAJA DOCUMENTAL, SIENDO LAS HORAS DEL DIA'Y EN LUGAR DE SU
INICIO,



FIRMANDO DE CONFORMIDAD, AL CALCE Y AL MARGEN, Y POR QUE ASI QUIEREN
HACERLO LOS QUE EN ELLA INTERVIENEN.

Dado en el Palacio de Gobierno, en Ciudad Victoria, Tamaulipas a los quince dias del mes
de diciembre de mil novecientos noventa y nueve.

Hoja de firmas correspondiente al Acuerdo Gubernamental mediante el cual se establecen
Los Lineamientos Generales para la Depuracion de Documentos de las Dependencias del
Gobierno del Estado

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA DEPURACION DE DOCUMENTOS DE LAS
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO

Acuerdo Gubernamental dell5 de diciembre de 1999.

P.O. No. 10, del 2 de febrero de 2000.



