SISTEMA DE GESTION ACTUARIAL

SOLICITUD ELECTRONICA DE DILIGENCIAS DE
GESTION ACTUARIAL QUE REQUIERAN LA
PRESENCIA DE LA PARTE ACTORA

'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA JUZGADOS Y
- CENTRALES DE ACTUARIOS



El presente Manual tiene como finalidad dar a conocer al personal de
los érganos jurisdiccionales que los usuarios (abogados), ya podran
realizar la solicitud via electrénica para agendar, en las centrales de
actuarios, actuaciones con presencia de la parte actora, a través del
Portal WEB, conocido como Tribunal Electrénico, las cuales se
reflejaran directamente en los Sistemas de Gestion Actuarial de
Juzgados y Central de Actuarios; aunado a que el abogado podra dar
seguimiento al estatus de su solicitud.

La presente actualizacion se realiza con motivo de la contingencia
sanitaria conocida como COVID-19 y a las recomendaciones de salud
establecidas por la OMS; con lo cual, ademas de hacer mas eficiente
el procedimiento de agenda de actuaciones actuariales, contribuye a
las medidas de salud recomendadas por las autoridades en la materia,
evitando en mayor medida el contacto fisico entre los usuarios
(abogados) y el personal de los 6rganos jurisdiccionales y de las
Centrales de Actuarios.
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SECCION 1: PROCEDIMIENTO PARA JUZGADOS

|.- OPCION DE SOLICITUD ELECTRONICA DE BOLETAS DE
GESTION ACTUARIAL EN LA PANTALLA PRINCIPAL DEL
SISTEMA.

Inicie su Sistema de Gestién Actuarial con su Usuario y Contrasefia
asignados.

Supremo Tribunal de Justicia il seguridad |
SOLICITUD ELECTRONICA DE
BOLETA DE GESTION ACTUARIAL
PRIMERO FAMILIAR (2 PENDIENTES) e~
MATERIA: FAMILIAR 4|
L N L et Pyt EI
Abrir PlantillaAgenda Boleta Buscar Folio Eliminado Justifica 20 Envio  Acta con Letra ilegible
NOTIFICACIONES OPCIONES
Enviar | Folio | Num_Exped | CompletaAcue | Fechalista | Persona Complementado | TipoNotfficacion | Juicio_[} \\ Recepcion
» m 44753 04582020 ACUERDO DER... 29/06/2020 AGUSTINA GUERRERO GARCIA V NoTFCacoN  sucesld @

[m 44755 04582020 ACUERDO DER... 29/06/2020 VICTOR GUERRERO GARCIA v NOTIFICACION ~ SUCESH (’) Agregar Noit.

[~ 4478 07392019 (SENTENCIA)  08/05/2020 r JURISD

[T 44805 04712020 (ACUERDO) 03/07/2020 AZAEL SOTELO JIMENEZ g NOTIFICACION ~ SUCES @ Borrar Notif.

[m 44806 04712020 (ACUERDO) 03/07/2020 JOSE MANUEL SOTELO JIMENEZ Vv NOTIFICACION ~ SUCES

m 44807 04712020 {ACUERDO) 03/07/2020 MARTIN SOTELO JIMENEZ v NOTIFICACION ~ SUCESH o Enviar Notif.

\{ Vista Previa Envio
Cédigo | Comentarios | Colores |
[ enviado 2 Roadnet
[ |Tumado Actuario
[ Agendadas sin rutear
Envio Archivo Digital
<| | »

Total de Registros:6.

Al ingresar al Sistema, podra apreciar que se ha agregado un botén
con la leyenda “Solicitud Electronica de Boleta de Gestion Actuarial”, y
para el ejemplo enseguida de esa leyenda aparece otra leyenda con el
texto “(2 PENDIENTES)”.

Esto representa un aviso para el Usuario actual del Sistema de que
tiene Solicitudes Electrénicas de Boleta a las cuales no se les ha dado
numero de Folio para que la Central de Actuarios les agende Fecha y
Hora.

A continuacion de Click en el botbn mencionado.
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IIl. PANTALLA DE SOLICITUDES ELECTRONICAS DE BOLETA DE
GESTION ACTUARIAL.

D) 7 1 Y d -
> Consultar ffo Consulta por Pendientes | Autorizar y Enviar a
De: | domingo , Ede julio de2020 ~v| 4 | domingo, 5de julio de2020 ~ Fechas de Autorizar entral de Actuarios

—

.| Numero Fecha Folio del | Motivo 0 Fecha Hor:
D Materia Expediente Solicitud Persona Observaciones Juzgado | Cancelada FechaRecibeCer Agenda
» 3 B 00002/2020 |03/07/2020 0... |PARA EL DEMANDADO
00003/2020 |03/07/2020 0... |PARTE DEMANDADA FAVOR DE NOTIFICAR...

4 »

M Pendiente en Juzgado W Pendiente de Agenda en Central de Actuarios M Agendado Q I

4

Al ingresar a esta pantalla, de forma predeterminada el Secretario de
Acuerdos podra visualizar las solicitudes que estan pendientes de
autorizar, es decir, aun no se les ha asignado el Folio de Notificacion
gue se genera en el juzgado.

Los registros pendientes de autorizar por el juzgado se representan
con la letra en color rojo.

En la lista de campos mostrados en la tabla se identifican los
siguientes:

ID: Folio Electronico de la Solicitud
Materia: Materia a la cual se solicita la Boleta

Numero de Expediente: Expediente del juzgado al cual el
abogado solicita el Emplazamiento.
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Fecha de Solicitud: Fecha en que el Abogado realiza la captura
en el Portal WEB de este Tribunal.

Persona: Persona a quién el abogado solicita que se notifique.

Observaciones: Campo con informacion general que el
abogado proporciona para la realizacion de la Diligencia.

Folio del Juzgado: Este dato es muy importante, ya que es el
anico requisito que el sistema solicita al juzgado para que el folio
sea enviado a Central de Actuarios para realizar la programacion
de la Diligencia.

MotivoCancelada: Se registra el motivo por el cual no se lleva a
cabo la Diligencia.

FechaHoraAgenda: Corresponde a la Fecha que Central de
Actuarios le registra en su Agenda Electrénica.

Nombre del Abogado, Apellido Paterno del Abogado y Apellido
Materno del Abogado: Es el nombre del Abogado que presenta
la Solicitud electrénica

Email del Abogado: Es el correo electronico registrado en el
Tribunal Electronico del Abogado.

Teléfono del Abogado: Es el numero de teléfono que el
abogado proporciona como parte de su informacién de contacto
en el Tribunal Electrénico.

Con excepcidon del Folio del Juzgado y la FechaHoraAgenda, los
demds datos son registrados por el Abogado en su Portal WEB.

Ya que el Secretario de Acuerdos identifica el nimero de Expediente
al cual se va realizar la Diligencia de Notificacion, procede a agregar el
registro a su Sistema Actuarial desde su Sistema de Gestion de
Juzgados.
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Para esto, cierra la pantalla de Solicitudes Electronicas e ingresa a la
opcidn Agregar Notificacion en la pantalla Principal del Sistema.

OPCIONES

~
‘ M, Recepcion

Vista Previa Envio

Le aparecera una pantalla con la lista de
Acuerdos del juzgado, segun la materia que
tenga clasificada, selecciona la fecha del
acuerdo que se va a Notificar y selecciona el
acuerdo correspondiente y lo agrega al Sistema
de Gestion Actuarial.

Este paso es con la finalidad de generar el
namero de Folio de Notificacion interno del
juzgado, el cual sera usado durante todo el
proceso de la notificacion y el cual se registra
en la pantalla de Solicitudes Electronicas de
Boleta de Gestion Actuarial.

lll.- REGISTRO DEL FOLIO DE LA NOTIFICACION.
Se mencionara brevemente la funcionalidad de esta pantalla.
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Registro de la Notificacion B

Expediente/Toca: |0458-2020 Juicio/Delito. ISUCESION INTESTAMENTARIA

DATOS DEL NOTIFICADO | DATOS DE LA NOTIFICACION |

a: | JUAN PEREZ PEREZ COHEREDERO Y
PROLONGACION PEDRO JOSE MEN !

FRACCIONAMIENTO SIERRA VENTANA VICTORIA v

PARTICULAR ¥

En esta pantalla se obtiene el Folio de Notificacion del Juzgado y se
registra informaciéon del domicilio y tipo de parte en el expediente.

Registro de la Notificacién B

DATOS DEL EXPEDIENTE
Expediente/Toca: |0676-2018 Juicio/Delito IDlVORCIO INCAUSADO

DATOS DEL NOTIFICADO DATOS DE LA NOTIFICACION I

a: | JUAN PEREZ DEMO Fecha de la Solicit

17:00-17:00 - abilitar Dia Inhabil: [

Ademas, también se registra informacion relevante para la Central de
Actuarios para la realizacion de la Notificacion, la cual se registra en la
opcion “DATOS DE LA NOTIFICACION”.
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En este apartado registra “quién solicita la notificacion”, “tipo de
notificacion”, “plazo”, "duracidon de la notificacion”, y muy importantes
los siguientes dos campos, “Habilitar Dia Inhabil” y Observaciones,

entre otros campos.

Tomando en cuenta que el proceso de Solicitud Electrénica de Boleta
de Gestion Actuarial sustituye la presencia del Abogado, a quién
tradicionalmente se le entregaban las copias de la boleta para llevar a
Central de Actuarios, y en la Boleta impresa se identificaba
informacion tal como las observaciones que hace el juzgado en
relacion a la Diligencia de Notificacion, para este nuevo proceso, el
Secretario de Acuerdos debera registrar en el campo
“Observaciones” toda aquella informacion que le sea de utilidad a
Central de Actuarios para una 6ptima seleccion de la Fecha y Hora en
gue agenda la Notificacion.

Por ejemplo, si sefala “Habilitar dia inhabil” puede describir a Central
de Actuarios el horario adecuado y el dia adecuado.

Otro ejemplo puede ser cuando la Diligencia deba ser agendada a una
Fecha y Hora fijada por el juzgado.

El Secretario de Acuerdos registra los datos solicitados por el sistema,
en este paso puede generar la Cédula de Notificacion o dejar solo el
registro con los datos guardados para seguir con la autorizacion de la
solicitud electrénica de Diligencia Actuarial.

Toma nota del numero de Folio generado por el sistema, cierra esta
pantalla y regresa a la pantalla principal.
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V.- REGISTRANDO FOLIO DE NOTIFICACION A LA SOLICITUD
ELECTRONICA DE BOLETA DE GESTION ACTUARIAL.

Ya que se ha realizado el registro de datos correspondiente a la
notificacion solicitada de manera electronica, ingresa nuevamente a la
pantalla de Solicitud Electrénica de Boleta de Gestion Actuarial.

Enseguida, seleccione un registro de la lista de Solicitudes y de click
en el boton Autorizar y Enviar a Central de Actuarios.

Le aparecera la siguiente pantalla:

Solicitud Electronica de Boletas de Gestion Actuarial

SOLICITUDE FrmDatosSolicitudElectronica - o [lESITUARIAL

DATOS SOLICITUD ELECTRONICA
Folio Electrénico: 4

Folio del Juzgado:

Autorizar y Enviar a

De: | domingo, S5de julio de2020 L] a I- Jiizgado: Erimsra i Central de Actuarios
Expediente: 0458-2020

Persona: JUAN PEREZ PEREZ

Numero Fecha FechaRecibeCer Fecha Hor

L Malcta ediente Solicit Agenda
g

00002/2020) 3/07/ Escriba el Folio de la Notificacidn:

N T LA —

VERIFICACION DE DATOS: FOLIO DEL JUZGADO
Folio: 44753
Expediente: 0458-2020

Persona: JUAN PEREZ PEREZ

y £
p 4 I 4

B Pendiente en Juzgado | Pendient”e Agenda en Central de Actuarios B Agendado @

Aceptar Cancelar

<

4

En esta pantalla debera registrar el Folio de Notificacion del juzgado
generado previamente.

El sistema le mostrara en la primera seccion los Datos de la Solicitud
Electrénica y en la segunda seccion los Datos del Folio Registrado en
el Juzgado.

Paso 1: Captura el numero de Folio de la Notificacion del Juzgado
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Paso 2: Da click en Aceptar

El sistema hace las validaciones necesarias y le regresa a la pantalla
anterior, con el registro marcado en color azul para identificar que se
ha registrado correctamente. Le aparecera en la lista el nimero de
Folio registrado.

. Consultar por Consulta por Pendientes Autorizar y Enviar a
de Autorizar Central de Actuarios.

st
—

Fecha Hor
Agenda

Folio del
Juzgado

Motivo
Cancelada

Fecha
Solicitud

Numero
Expediente

Persona Observaciones FechaRecibeCer

Materia

00002/2020 | 03/07/2020 0... PARA EL DEMANDADO

S F
4 |F |00003/2020 |03/07/2020 0... |PARTE DEMANDADA  |FAVOR DENOTFFICAR... [44753 | | | |

M Pendiente en Juzgado M Pendiente de Agenda en Central de Actuarios M Agendado Q

4

El sistema también cuenta con una opcion para Filtrar por un Rango
de Fechas, su utilizacion es muy sencilla, selecciona la fecha inicial,
selecciona la fecha final y da click en el botén “Consultar por Fechas”,
el cual le mostrara todos los registros recibidos en el rango de fechas
seleccionado, aplicando el cdédigo de colores correspondiente el cual
se identifica en la parte inferior de la pantalla.
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‘ Consultar por
miércoles, 1de julio de2020 ~| 3]domingo, Sde julio  de 2020 v Fechas

Consulta por Pendientes |
Central de Actuarios

de Autorizar

Autorizar y Enviara |

- | Numero Fecha ; Folio del | Motivo % Fecha Hor;
D Materia | o odiente | Solicitud Persona Observaciones Juzgado | Cancelada FechaRecibeCer Agenda
» 2 E 00001/2020  |02/07/2020 1... |JOSE DEMO PEREZ FAVOR DE NOTIFICAR... |44752 03/07/2020 1... |09/07/202
3 F 00002/2020 |03/07/2020 0... |PARA EL DEMANDADO
4 F 00003/2020 | 03/07/2020 0... | PARTE DEMANDADA FAVOR DE NOTIFICAR... 05/07/2020 0...

<

»

M Pendiente en Juzgado

M Pendiente de Agenda en Central de Actuarios

M Agendado

9

4

V.- SECRETARIO DE ACUERDOS ENVIA CEDULAS FISICAS A
CENTRAL DE ACTUARIOS
Ya que se ha guardado la informacion necesaria, es necesario verificar

diariamente las Diligencias programadas para enviar en tiempo y
forma las cédulas de notificacion y traslados correspondientes.

Para identificar las fechas programadas el sistema de Gestién cuenta
con dos opciones.

1.- Notificaciones Agendadas (Menu lateral izquierdo)

2.- Agenda (Menu superior)
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BOLETA DE GESTION ACTUARIAL
PRIMERO FAMILIAR (1 PENDIENTES)

Supremo Tribunal de Justicia o] sequridad
[ o R

NPE envio error I

MATERIA: FAMILIAB

(@ . & & vy
Abrir Plantilly Agenda Bglleta Buscar Folio Eliminado " "™ Justifica 20 Envio Acta con Letra ilegible

NOTIF. AGENDADAS RIS
| Colonia | Cruce | Complementado | Juzgado | TipoNotificacion | Fecha | horaagenda \\ ecepcion
4 S/N FRACCIONAMIE.. v PRIMERO FAMI... NOTIFICACION 09/07/2020 10:00 .’
) Agregar Notit
@ Borrar Notif.
@ Enviar Notif.

*‘ Vista Previa Envio

< »
Total de Registros:1

1.- En la opcion de Notificaciones Agendadas se puede ver en forma
de listado, las notificaciones programadas, los primeros registros
corresponden a las fechas mas proximas.

Esta pantalla es necesaria también para hacer el envio electrénico
correspondiente del juzgado a Central de Actuarios.

2.- En la opcion Agenda, se puede seleccionar una fecha concreta, en
el ejemplo mostrado en la imagen se selecciono la fecha 10 de julio,
mostrandose un registro programado, al identificar el folio y
expediente, el juzgado puede preparar con tiempo la cédula de
notificacion y traslados correspondientes.
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Agenda

viernes, 10 de julio de 2020

11:30 (44753 PRIMERO FAMILIAR

0458-2020

JUAN PEREZ PEREZ

dom. lun mar mié. jus s3b
28 29 30 1 2 3 4
5 68 9 A 11

12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 2 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8
T Hoy: 07/07/2020

Por ultimo, el Secretario de Acuerdos realiza el envio electréonico de la

forma de la forma tradicional de los registros de Notificacion, imprime
su reporte para sello de recepcion y procede a llevar la documentacion

correspondiente a Central de Actuarios para su debida recepcion.
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SECCION 2: PROCEDIMIENTO PARA CENTRAL DE
ACTUARIOS

VI.- OPCION DE SOLICITUD ELECTRONICA DE BOLETAS DE
GESTION ACTUARIAL EN LA PANTALLA PRINCIPAL DEL
SISTEMA.

Inicie su Sistema de Gestidn Actuarial con su Usuario y Contrasefia
asignados.

Supremo Tribunal de Justicia

CENTRAL DE ACTUARIOS

e s e

alib— ‘\\ Recepcién
A
©" Recibe Actas

@ Devolucién

[} oficio para Juzg.

“i Genera Archivos

rax
% Importar Notif.
ACCIONES

¢ Reactivar Notif.

4 DevuelveAluzgado
-y

[ Jenviado a Roadnet j’ Ver Acta

[ Jrumado Actu

[ JActuario Libers

DNo seNotificé

| [PE

[:I Sin Trémite

.. 44754 0458-2020 PAULA GUERRERO GARCIA

ramif
. Agendadas sin rutear

[ Envio Archivo Digital

Al ingresar al Sistema, podra apreciar que se ha agregado un botén
con la leyenda “Solicitud Electronica de Boleta de Gestion Actuarial”, y
para el ejemplo enseguida de esa leyenda aparece otra leyenda con el
texto “(2 PENDIENTES)”.
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Esto representa un aviso para el Usuario actual del Sistema de que
tiene Solicitudes Electréonicas de Boleta a las cuales no se les ha
agendado Fecha y Hora de Notificacion.

A continuacion de Click en el botobn mencionado.

VIl. PANTALLA DE SOLICITUDES ELECTRONICAS DE BOLETA
DE GESTION ACTUARIAL.

Ver

Consulta por Pendientes |
] Boleta

. ] Consultar po |
De: domingo, Ede julo de2020 v domingo, 5de julio de2020 ~| Fechas

de Agendar
—N¢ -
.| Numero Fecha 5 Folio del | Motivo 7 Fecha Hor:
D Materia £ St Solicitud Persona Observaciones Juzgado | Cancelada FechaRecibeCer Agenda
4 8 C 00149/2011 | 04/07/2020 0... |HUMBERTO LOPEZ LO... 999991 04/07/2020 0...
00003/2020 | 03/07/2020 0... | PARTE DEMANDADA FAVOR DE NOTIFICAR... (44753 05/07/2020 0...

»

4

B Pendiente en Juzgado M Pendiente de Agenda en Central de Actuarios B Agendado Q I

Z|

Al ingresar a esta pantalla, de forma predeterminada podra visualizar
las solicitudes que estan pendientes de autorizar, es decir, aln no se
ha agendado la Fecha y Hora en que se realizara la notificacion.

Los registros pendientes de autorizar por el juzgado se representan
con la letra en color rojo.

En la lista de campos mostrados en la tabla se identifican los

siguientes:
ID: Folio Electrénico de la Solicitud

Materia: Materia a la cual se solicita la Boleta
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Numero de Expediente: Expediente del juzgado al cual el
abogado solicita el Emplazamiento.

Fecha de Solicitud: Fecha en que el Abogado realiza la captura
en el Portal WEB de este Tribunal.

Persona: Persona a quién el abogado solicita que se notifique.

Observaciones: Campo con informacion general que el
abogado proporciona para la realizacion de la Diligencia.

Folio del Juzgado: Este dato es muy importante, ya que es el
anico requisito que el sistema solicita al juzgado para que el folio
sea enviado a Central de Actuarios para realizar la programacion
de la Diligencia.

MotivoCancelada: Se registra el motivo por el cual no se lleva a
cabo la Diligencia.

FechaHoraAgenda: Corresponde a la Fecha que Central de
Actuarios le registra en su Agenda Electrénica.

Nombre del Abogado, Apellido Paterno del Abogado y Apellido
Materno del Abogado: Es el nombre del Abogado que presenta
la Solicitud electrénica

Email del Abogado: Es el correo electronico registrado en el
Tribunal Electronico del Abogado.

Teléfono del Abogado: Es el numero de teléfono que el
abogado proporciona como parte de su informacién de contacto
en el Tribunal Electrénico.

Con excepcidon del Folio del Juzgado y la FechaHoraAgenda, los
demas datos son registrados por el Abogado en su Portal WEB.

Ya que el Coordinador de la Central de Actuarios identifica la fecha y
hora en que se agendara la Diligencia, procede a registrarla en el
apartado Agendar Diligencia.

17 | 23



VIIl.- AGENDANDO FECHA Y HORA DE DILIGENCIA A LA
SOLICITUD ELECTRONICA DE BOLETA DE GESTION
ACTUARIAL.

Ya que tiene identificado el espacio disponible en la Agenda, el
Coordinador de la Central de Actuarios procede a hacer el registro de
la Fecha y Hora a la solicitud electronica realizada por el abogado.

Para realizar este procedimiento de Registro de Agenda de la
Diligencia Electronica, en la pantalla de Solicitud Electronica de
Boletas de click en el boton Agendar Diligencia, le aparecera la
pantalla ya conocida de la Agenda de Diligencias Actuariales:

Agenda

F A\

() uevo Editar O Borrar || () Vista por Grupos (== Imprimir \_, Consulta i GeneraArchivos Salir = =
== o 3 e 4 julio de 2020 >

28 2930, 1 _2 3 4

5 6 7 8 T 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1

viernes, 10 de julio de 2020 T Hoy: 09/07/2020

Hora Folio Juzgado Expediente Persona Duracién Roadnet Observaciones =

08:30
09:30
10:15
10:30
11:00
11:30 44753 PRIMERO FAMILIAR 0458-2020 JUAN PEREZ PEREZ 45
11:45
12:00
12:30

emplazamiento

13:15
13:30

14:30
14:45
15:00
15:30

i | i ) o o i | | o i ] f A

I~ Marcar todos los registros para enviar a Rutas

Del calendario que le aparece, selecciona la fecha en que se va a
Agendar la Diligencia Actuarial para que pueda ver los horarios
ocupados y disponibles, enseguida, de doble click en el renglon
correspondiente al horario en que se agendara la diligencia.
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Si asi lo desea puede dar click directamente en el botén “Nuevo” en
ambos casos le mostrara la siguiente pantalla, la diferencia es que si
da doble click sobre uno de los horarios le mostrara la pantalla con tal
horario ya seleccionado.

Agenda B

f | | €™ S,
@ Nuevo / Editar 6 Borrar 1@Vsta por Gruj i= Imprimir Qcm - Genera Archivos  Salir

———

lun_mar r ue. vie. sab
30 2 3 4
7@ A 1N
Madulo de Registro de Notificaciones Agendadas 14 15 16 17 18

21 2 23 24 25

27 28 29 30 31 1
BUSQUEDA DE LA NOTIFICACION 3 4 5 6 7 8

1Hoy: 08/07/2020

1.1 Juzgado: |PRIMERO FAMILIAR ~|
Hora et Observaciones -
07.00 Folio: 44753 Bustar ol =
07:30 Folio: 44753 Folio Solicitud Electrénica: 4
08:00 Expediente: 0458-2020
08:30 Persona: JUAN PEREZ PEREZ
08:00 NOTIFICACION I™ Habilita Dias
08:30 Observaciones del Juzgado:
10:00
10:15
10:30

AGENDAR NOTIFICACION

11:00
1130 (44753 |PRIMEFNA Fecha: | viernes ,10de  julio  de 2020 -~
| 11:45
12:00 12 Horario: |07:00 _'J
12:30 —ﬁ
1300 Duracién: |45 LI
1315 Observaciones:
13:30
14:00
L. Color de Texto: -
14:45
15:00 1.3 Guardar
15:30 v
«| 14

Marcar todos los registros para enviar a Rutas

1.1 En la Ficha busqueda de la notificacion se muestra la informacion
registrada por el Secretario de Acuerdos del Juzgado.

1.2. Se habilitan los campos de captura de la Fecha de Notificacion, el
Horario en que se debe notificar, la Duracion de la Diligencia y
finalmente un campo de observaciones para uso interno de la Central
de Actuarios.

1.3. Se guarda la informacion.
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En esta pantalla el Coordinador de Central de Actuarios puede
identificar si el juzgado Habilita Dias inhabiles y mediante el campo
Observaciones del Juzgado podra identificar si hay una fecha y hora
sugerida por el Secretario de Acuerdos del Juzgado.

El sistema hace las validaciones necesarias y le regresa a la pantalla
anterior, con el registro marcado en color verde para identificar que se
ha registrado correctamente la informacion. Le aparecera en la lista la
Fecha y Hora Agenda.

nsulta por Pendientes
de Agendar

. Consultar p

De:| domingo, 5de julio de2020 ~| 5]domingo, Sde julio  de 2020 v Fechas ‘

Fecha
Solicitud

Folio del | Motivo
Juzgado | Cancelada

Numero

Expediente

D Materia Persona Observaciones

C 00149/2011 04/07/2020 0... [ HUMBERTO LOPEZ LO... 999991 04/07/2020 0...

4 F 00003/2020 |03/07/2020 0... | PARTE DEMANDADA FAVOR DE NOTIFICAR... |44753 05/07/2020 0...

M Pendiente en Juzgado B Pendiente de Agenda en Central de Actuarios B Agendado Q |

Al mismo tiempo de guardarse la informacion en la solicitud
electrénica, también se guarda en la Agenda del sistema de Gestion
Actuarial.

Si asi lo requiere desde la pantalla principal del sistema puede accesar
a la Agenda como se observa en la siguiente imagen.
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Da click en el menu Agenda.

N ‘ h
Estadistica Dommllos PIantlllas Agenda scar Informes Digitalizar Cédula Digital

Le mostrara la pantalla de la Agenda y sigue los pasos mencionados
anteriormente.

IX.- VISUALIZAR FORMATO DE BOLETA DE GESTION
ACTUARIAL

Con la finalidad de que el Coordinador de Central de Actuarios esté
informado de los datos capturados por el Secretario de Acuerdos del
Juzgado, se agrega el boton “Ver Boleta” en la pantalla de Solicitud
Electronica de Boleta de Gestion Actuarial.

Consultar por | Consulta por Pendientes
Fechas de Agendar

Ver

Agendar Diligencia Boleta

Al dar click en este boton se mostrara el formato de Boleta de Gestion
Actuarial que se imprime en el juzgado cuando el abogado hace la
solicitud de forma presencial y que se lleva por triplicado a la Central
de Actuarios.

En este formato se le incorpora la opcion de mostrar si se registré que
la notificacion sea en Dias Inhabiles y se incorpora también el campo
Observaciones para que el Coordinador de la Central de Actuarios
pueda observar informacion que el juzgado le indica en relacion a la
presente Diligencia.

Enseguida se muestra el formato de Boleta de Gestion Actuarial:
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PRIMERO FAMILIAR

Boleta de Gestion Actuarial
lunes, 6 de julio de 2020
Folio: 40.689 EMPLAZAMIENTO
Expediente: 0766-2019 EN DIAINHABILI
Juicio-Delito: JUICIOSUMARIO
Se notifica a: JUAN PEREZ PEREZ

Calle: PRIMERADE MAYO M
Colonia: EMILIO PORTES GIL
Entre Calles: 20 DE NOV.
Localidad: VICTORIA
Solicita: ACTORA
Fecha Solicitud: 10-julic-2013 Fecha se publicé en lista:  13-unio-2019
Observaciones: DIAYHORAINHABIL

Interesado Fecha Notificacion Hora Notificacion Coordinador
Juzgado Central de Actuarios
Central de Actuarios

Rev.00 F-PNA01-01

El sistema también cuenta con una opcion para Filtrar por un Rango
de Fechas, su utilizacion es muy sencilla, selecciona la fecha inicial,
selecciona la fecha final y da click en el botén Consultar por Fechas, el
cual le mostrara todos los registros recibidos en el rango de fechas
seleccionado, aplicando el cédigo de colores correspondiente el cual
se identifica en la parte inferior de la pantalla.

Autorizar y Enviar a

Consultar por Consulta por Pendientes
i Central de Actuarios |

De: |[miércoles, 1de  julio  de2020 > domingo, Sde julio de 2020 V Fechas de Autorizar

.| Numero Fecha 2 Folio del | Motivo 5 Fecha Hor
D Materia | £ o diente | Solicitud Persona Observaciones Juzgado | Cancelada FechaRecibeCer Agenda
» 2 E 00001/2020  |02/07/2020 1... |JOSE DEMO PEREZ FAVOR DE NOTIFICAR... |44752 03/07/2020 1... |09/07/202
3 F 00002/2020 |03/07/2020 0... |PARA EL DEMANDADO
4 F 00003/2020 | 03/07/2020 0... | PARTE DEMANDADA FAVOR DE NOTIFICAR... 05/07/2020 0...

< »

M Pendiente en Juzgado M Pendiente de Agenda en Central de Actuarios M Agendado Q
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X.- EL COORDINADOR DE CENTRAL DE ACTUARIOS RECIBE
CEDULAS FISICAS A CENTRAL DE ACTUARIOS.

En fecha anterior a la Diligencia de Notificacion Agendada, el
Secretario de Acuerdos prepara la Cédula de Notificacion, traslados y
formato de envio electrénico y los lleva de manera fisica a la Central
de Actuarios.

El Coordinador de Central de Actuarios le recibe la Ceédula de
Notificacion y traslados y de manera electronica, mediante el uso de
Lector de Cdodigo de Barras, registra el ingreso de la Cédula de
Notificacion a la Central de Actuarios.

Recepcién de Cédulas

Recepcién por Nimero de Folio | Recepcién por Nimero de Envio de Central de Actuarios |

Lector Cédigo de Barras JBusq:eda Manual = A e e o
e oo Folio de Recepcion:
[ [sEGuNDO FAMILIAR = Buscar Registrar Recepcién 16700
Datos de Ia Notificacién Cédulas Recepcionadas:
Juzgado: SEGUNDO FAMILIAR Juzgado Folio Fecha
Folio: 44753
Persona:

Tipo de Notificacion:
Tipo de Juicio/Delito: DIVORCIO VOLUNTARIO

Notificacion sobre: Expediente

Nimero: 0896-2011

Parte en el Expediente: < >
Fecha Lista: 17/03/2017 Anexos

Fecha Envio Juzgado:

Fecha Recepcidn Fisica en Central Actuarios:

Fecha Notificacién: Se Notific6?
Fecha Devolucidn Electrénica:

Fecha Recepcidn Fisica en Juzgado:

Busqueda de Antecedentes:

e e

Uilice el Lector de Cédigo
de Barras

Ya que se ha registrado la recepcion, se sigue el proceso tradicional
de:

e Enviar a Software de Ruteo

e Asignar al Actuario

e El Actuario realiza la Diligencia

e El Actuario elabora las Actas correspondientes

e EIl Actuario devuelve al Coordinador de la Central de Actuarios
las actas elaboradas.

o El Coordinador de Central de Actuarios hace devoluciéon de
documentacion al Juzgado de origen.
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