SISTEMA SIARA

GUIA DE USUARIO PARA DESCARGA DE FORMATO, FIRMA
ELECTRONICA Y ENVIO A SIARA.

Contenido

1.- Llenar informacion en “Sistema SIARA” como se indica en el “Manual de
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2.- El documento generado por el “Sistema SIARA” (mencionado en la pagina 16 el
“Manual de usuario de SIARA") NO se debe imprimir; DESCARGUELO y GUARDELO
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3.- Subir al Sistema de Gestion el documento generado por el “Sistema SIARA”....2

4.- Ya que ha descargado el documento, se sube al sistema de Gestion como
promociones varias de expediente en el apartado de VISTOS, con la finalidad de

adjuntar el documento y Firmarlo con Firma Electrénica Avanzada. .........cccceee...... 2
5.- Firmar con FELAVA el documento mencionado en el paso anterior. ................. 5

6.- Descargue del Sistema de Gestion el documento firmado con FELAVA y
conviértalo a formato TIFF realizando los siguientes pasos del Manual convertidor
o T T I PP 6

7.- Subir al “Sistema SIARA” el documento en formato TIFF que se generd en el

Paso anterior Y hacer € ENVIO. ..oveveeeeeeeeeeeeee et eee e eeee e eee e s sneeeeeaneaneane 10
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1.- Llenar informacion en “Sistema SIARA” como se indica en el “Manual de
usuario de SIARA”.

2.- El documento generado por el “Sistema SIARA” (mencionado en la pagina 16
el “Manual de usuario de SIARA”) NO se debe imprimir;, DESCARGUELO vy
GUARDELO en su equipo de computo.

3.- Subir al Sistema de Gestidon el documento generado por el “Sistema SIARA”.

4.- Ya que ha descargado el documento, se sube al sistema de Gestibn como
promociones varias de expediente en el apartado de VISTOS, con la finalidad de
adjuntar el documento y Firmarlo con Firma Electrénica Avanzada.

Recepcion

Recepcion de Documentos
Datos Complementarios
Recepcidn de Oficialia

I Promociones Varias Expediente

Promociones Varias Exhorto

Promociones Varias Despacho
Promociones Varias Amparo

Sentencias

Expedientes Anteriores

Exhortos Anteriores

Amparos Anteriores

Despachos Anteriores

Apelaciones Anteriores

Revocaciones Anteriores

Incidentes Anteriores 6n J u d iC i a I

Juzaados Civiles
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Selecciona la opcion Visto, enseguida Teclea el nimero de expediente y da
un ENTER para que el sistema le muestre el juicio y los nombres de las
partes.

Enseguida le da click en el botén Guardar.

0 Informacian Almacenada Correctamente

Enseguida el sistema le muestre una opcion para adjuntar el documento
que desea Firmar con Firma Electronica Avanzada.

01062/2017
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De click en esta opcién para seleccionar el archivo previamente descargado
de SIARA. Le aparecera la siguiente pantalla.

PROMOCION DE EXPEDIENTE: 01062/2017

Tipo de Ruta del
Archive Archive

Archivo

Agregar
Documentos
Tipos de Archive Permitidos:
Documentos de Texto (.doc | .docx | .odt), Hojas de Trabajo de Excel (.xls | .xlsx | .ods),
Presentaciones (.ppt | .pptx | .odp), Imagenes (.jpg | .png | .bmp), Documentos PDF T

De click en el botén Agregar Documentos.

Le aparece la siguiente pantalla para seleccionar el documento que desea
adjuntar al sistema de Gestion (aqui selecciona la ruta del documento
descargado del sistema SIARA).

© = = 1 L« Imigenes » Siara v ¢ | BuscarenSiara b
Organizar v Nueva carpeta = - O @
3 Favoritos A
1% Este equipo O

18 Descargas PDF
1 Documen tos Documento
g Escritorio Ejemplo
s descargado de

- Sistema SIARA...
W Masica
@ Videos
iy Windows (C3)

€ Red
Nnmhle‘ v‘ | Documentos, Presentaciones o v |

Da click en el archivo que desea adjuntar y le da click en botén Abrir.
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PROMOCION DE EXPEDIENTE: 01062/2017

Archive

Aoregar @ Firmar poF | Mover Archive [l o | [ el | xﬂi,..i..a.‘
Documentos

Tipos de Archive Permitidos:
Documentos de Texto (.doc | .docx | .odt), Hojas de Trabajo de Excel (.xIs | .xIsx | .ods),
Presentaciones (.ppt | .pptx | .odp), Imagenes (.jpg | .png | .bmp), Documentos PDF
r

El documento se adjunta al sistema de Gestion. Enseguida le da click en el
botbn Generar PDF para que se incorpore al sistema de gestion del
Juzgado y le permita Firmar con su FELAVA.

‘ Generar PDF

5.- Firmar con FELAVA el documento mencionado en el paso anterior.
Enseguida el sistema le solicitara su contrasefia de Firma Electronica Avanzada.

Credenciales requeridas

Para permitir que la aplicacién acceda a su clave privada, escriba la
contrasefia:

Contraseria
E ’ Escribir contrasefia

| Permitir || Mo permitir |

Nota: También estd disponible la opcibn de Firmar en la pantalla de
Juez/Secretario, haciendo click derecho del mouse sobre la promocion presentada
y haciendo click en la opcién “Firmar Doc. Digitalizado”.

Escribe la contrasefa y le da click en botén Permitir.

Le mostrara el documento firmado.
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Iobortls iaculis nunc in, fermentum purus. Donec semper velit eget |psum consequat, nec
malesuada risus congue. Nulla purus neque, pharetra nec arcu auctor, tincidunt sodales nulla.
In sit amet gravida libero. Nullam placerat urna a vulputate malesuada. Etiam id neque dolor.

Tramsaccidn: D00O09484292 | Firmante: JUAN PEREZ DEMO | Datos Estampilladas: 9270C190%772TT8CY94CISACAFSAEE40ECL004208A200004RAS005E428124D0520

Archivo Firmado: 1_EXP_G_010622017_18-01-2021_11-42-31_268678.pdf | Pagina 1 de 2

6.- Descargue del Sistema de Gestion el documento firmado con FELAVA y
conviértalo a formato TIFFrealizando los siguientes pasos del Manual convertidor
PDF a TIFF:

Manual convertidor PDF a TIFF

Ingrese en su navegador de internet la siguiente direccién: https://imagen.online-
convert.com/es/convertir/pdf-a-tiff, le apareceré la siguiente pantalla:

(En sistema de Gestion civil-familiar le aparecera el acceso directo a esta pagina
en el menu Internet)
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https://imagen.online-convert.com/es/convertir/pdf-a-tiff
https://imagen.online-convert.com/es/convertir/pdf-a-tiff

.| onuINe-

Inicio

Formatos de archivo

Convierte archivos multimedia en linea, gratis y rapido.
No se requiere instalacion de software.

INVERT =

Iniciar sesion Registro

Blog  Desarrolladores

ES@& Menu =

Conversor

» Convertir archivos

Dando click en el
botdn le permite
buscar el archivo que
desea convertir a
formato TIFF.

~ Convertir
imégenes

Convertir A BMP
Convertir A EPS
Convertir A GIF
Convertir A HDR/EXR
Convertir A ICO
Convertir A JPG
Convertir A PNG
Convertir A SVG
Convertir ATGA
Convertir A TIFF

Convertir A WBMP

Convertir A WebP

» Conversor de
Software

Al dar click en el botén “Seleccionar archivos” se abrira una ventana en la cual
buscara el documento con Firma Electrénica Avanzada que va a enviar al sistema

SIARA.

Convertir de PDF a TIFF

onversor de imagenes en linea

onvierte tu archivo de Portable Document Format a Tagged Image File Format con este
onversor de PDF a TIFF.

Arrastra y suelta los archivos aqui

Seleccionar archivos

% Dropbox @ Google Drive

» Iniciar conversion

~Ajustes opcionales

Modificar tamafio: pixe\es

Afiadir archivo de ejemplo

Color: @ Coloracion () Gris () Monocromo () Negativo
() Afio 1980 () Afio 1900
Mejorar: [CJRealinear (] Ecualizar [_] Normalizar [_] Mejorar

[CJEnfocar () No Antialias [_) Eliminar manchas (] Eliminar el
fondo ] No Multicapa

Recortar pixeles de: [ o 1nnnan | arvina

DPL:

n__annnnn | akain

Agregar a marcadores y
compartir pagina

ARade el conversor de PDF a TIFF
a favoritos o

o Me Gusta | § Compartir

M4as conversores de imagenes

Convierte una imagen al formato
BEMP

Convierte una imagen al formato
EPS

Convertir archivos a GIF

Convertir una imagen al formato
High Dynamic Range (HDR) .EXR

Convierte tu imagen al formato ICO

Conversor de imagenes a JPEG en
linea

Convertir imagenes a PNG
Convertir imagen al formato SVG
Convertir imagenes al formato TGA
Convertir imagen al formato TIFF

Convertir imagen a WBMP (formato
movil)

Convertir una imagen a WebP

Convertir tu archivo PDF a
otro formato de archivo

P X
© v v osiARA » v & | BuscarenSIARA »
Organizar v MNueva carpeta =~ [0 @
-
. ~
. Favoritos Mombre
) docs
18 Este equipo ‘ @ 1_EXP_G_0000120718_19-02-2021_10-28-42_327235_FE.pdf
& Descargas &) wrsalicitud.aspx.pdf
| Documentes
m Escritorio
= Imagenes
W Musica
B Videos
5, Windows (C) v < >
Nombre: | 1_EXP_G_000012018_19-02-2021_10-26-42 3272 v| | Todos los archivos (*) v|
| Abrir | ‘ Cancelar ‘

Enseguida haga doble click sobre el documento. Le aparecerd como se muestra a
continuacion:
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Convierte archivos multimedia en linea, gratis y rapido.
No se requiere instalacion de software.

NVERT =

.| onuINe-

Desarrolladores

Formatos de archivo

Inicio Blog

Iniciar sesion Registro

ES@g Meni =

Conversor

Convertir de PDF a TIFF

¥ Convertir archivos

-

Convertir audio

Conversor de imagenes en linea

v

Conversor CAD

-

Conversor de Convierte tu archivo de Portable Document Format a Tagged Image File Format con este
| dispositivos " conversor de PDF a TIFF.
¥ Convertir
documentos
» Convertir ebooks

-

Generadores de

hash Arrastra y suelta los archivos aqui

Q, Seleccionar archivos

& Introducir URL % Dropbox & Google Drive

Documento

que se

convertira a
TIFF

1_EXP_G_000012018_19- 66.19 KB X,

¥ Iniciar conversion

~—Aiustes opcionales

Afiadir archivo de ejemplo

Convertir A JPG

Convertir A PNG

Antes de iniciar Conversidon debera ajustar
configuracion:

Agregar a marcadores y
compartir pagina

Ariade el conversor de PDF a TIFF
a favoritos o

b Me Gusta | £ Compartir

Mas conversores de imagenes

Convierte una imagen al formato
BMP

Convierte una imagen al formato
EPS

Convertir archivos a GIF

Convertir una imagen al formato
High Dynamic Range (HDR) .EXR
Convierte tu imagen al formato ICO

Conversor de imagenes a JPEG en
linea

Convertir imagenes a PNG
Convertir imagen al formato SVG

Fanuartir imamanac al farmata TCA

las opciones a la siguiente
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Convertir de PDF a TIFF

Conversor de imagenes en linea

D g_onve_r:or de Comwierte tu archivo de Portable Document Format & Tagged Image File Format con este conversor de PDF
ispositivos

. aTIFF.

~ Convertir imagenes

Arrastra y suelta los archivos aqui

Convertir & BMP

Convertir A EPS

Q, Seleccionar archivos

Cenverdr 4 GIF & Introducir URL % Dropbox

@ Google Drive
Convertir & HDR/EXR

Convertir A 1CO

Agregar a marcadores y compartir
pagina

Afiade el conversor de PDF a TIFF a
favoritos o

Més conversores de imagenes

Convierte una imagen &l formato BMP
Convierte una imagen &l formato EPS
Convertir archivos a GIF

Convertir una imagen al formato High
Dynamic Range (HDR) .EXR

Convierte tu imagen al formato 1CO
Conversor de imagenes a JPEG en linea

1_EXP_G_000012018_19-02-2

¥ Iniciar conversién

—Ajustes opcional

66.19 KB &,
Convertir A JPG

Convertir A PNG
Convertir A SVG
Convertir A TGA

Convertir A TIFF

Convertir A WEMP

1.- Debe marcar
la opcidn

monocromo.
Madificar tamafio: x| 1-65000_| oivelas

magenes s PNG

agen al formato SVG
agenes &l formato TGA
agen al formato TIFF
Zgen & WBMP (formato

Ina imagen a WebP

Convertir A WebP Color: () Coloracion (O Grid @ Monocromo () Negativo
» Conversor de Software (D)Afie 1980 (O Afo 1520
Mejorar: () Realinear [ Ecualizar (] Normalizar [ Mejarar
[DEnfocar ] Mo Antialias [ Eliminar manchas [ Eliminar el fondo [ Mo
Multicapa
wweh —
DPI: 200

Herramientas

Recortar piveles de: [ 0-100000 |a'riha

0 - 100000 |izquierda

Umbral deblancoy [ 1 _oss
> 225

negro: lid

¥ Capturar Web
- derecha
» Comprimir Documento

Bit depth:

U

S

3.- Seleccionar el 1
en el campo Bit

N
2.- Escribirel |
numero 200
en DPI.

depth

No es necesario hacer ajustes en el resto de las opciones.

Ya que ha realizado la configuracion apropiada, debera dar click en el botén

“Iniciar conversion”

» Iniciar conversign

Le ira mostrando los avances en el proceso de
mostrarle la siguiente pantalla:

conversion hasta finalmente
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Inicio Formatos de archivo Blog Desarrolladores ES i r

Conversor Conversor en linea

» Convertir archivos

» Convertir audio

D TR S Conversion finalizada

iLo hemos conseguido! Sila descarga no se inicia en unos segundos, Documento

» Conversor de
puedes hacer clic en el siguiente enlace de descarga.

dispositivos convertido a TIFF.
» Convertir =
T — Tamano menor a
convertido
» Convertir ebooks 150,00 KB
D ;;enheradores de 1_EXP_G_000012018_19-02-2021_10-28-42_3272: 101,74 kB
as
» Convertir imagenes & Caigar en la nube
» Conversor de
Softr
orware &, Descargar el archivo como archivo comprimido
» Convertir video .
Descargar el archivo
» Conversor de
servicios web a su computadora
Herramientas Seguir convirtiendo tu Convertir de nuevo el
archivo > archivo original >

» Capturar Web

» Comprimir
Documento

Si los botones de descarga superiores no aparecen, puedes probar a hacer clic agui.

» Comprimir Imagen

De click en el botébn descargar para que su documento sea enviado a su
computadora. Por lo general se guardara en su carpeta de descargas:

)

[\ * 1 U8 » Esteequipo » Descargas

- . MNombre Fecha de medifica... Tipe Tamario
> 3¢ Favoritos

& 1_EXP_G_000012018_19-02-2021_10-28-42_327235_FE.tiff 19/02/2021 02:36 ...  Imagen TIFF 102 KB

Este es el archivo que adjuntara en el Sistema SIARA. (Punto 3.1.6. Envio, del
manual de SIARA)

7.- Subir al “Sistema SIARA” el documento en formato TIFF que se gener6 en el
paso anterior y hacer el ENVIO.
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