GOBIERNO DE TAMAULIPAS
PODER JUDICIAL

PUBLICO EN GENERAL
PRESENTE.-

En sesion ordinaria celebrada en fecha treinta de junio de dos mil veinte, el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado, entre otros, emitié el siguiente
2T D[ (0 [0 B

————— Ciudad Victoria, Tamaulipas, a treinta de junio de dos mil veinte.

----- Vi st a la propuesta que hace de la Comisibn de Modernizacion, Servicios Yy
Capacitacion, para aprobar y expedir el Manual de Comunicacién Electrénica de los érganos
jurisdiccionales con instituciones, publicas y privadas, al tenor del proyecto previamente
presentado; y, --
-- CONSIDERAND O ---mmmmmmmeeeee
————— PRIMERO.- Que de conformidad con los parrafos segundo y tercero del articulo 100 de
la Constitucion Politica del Estado, la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial
del Estado, con excepcién del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia, estara a cargo del
Consejo de la Judicatura. Congruente con lo anterior, el articulo 114, apartado B, fracciones
XV y XXVIII, de la Constitucion Politica del Estado, confiere al Consejo de la Judicatura,
entre otras atribuciones, elaborar los reglamentos, acuerdos y circulares necesarios para la
buena marcha administrativa del Poder Judicial, dentro del &mbito de sus competencias,
excepto los tendentes a mejorar la imparticion de justicia y los relativos al funcionamiento y
organizacion del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia; y, las demas facultades y
obligaciones que las leyes le otorguen; mismas facultades que reproduce_el articulo 122,
fracciones XVIy XXX, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial.

————— SEGUNDO.- Que la incorporacion de la “justicia electrénica” al Poder Judicial del Estado
de Tamaulipas, sigue dando resultados satisfactorios a los justiciables. De esta forma, los
sistemas electrénicos se han posicionado como parte fundamental para garantizar una
imparticion de justicia mas cercana y expedita al servicio de la ciudadania.---------------=----=----
---- TERCERO.- Que el caracter extraordinario de la emergencia sanitaria derivada por el
COVID-19, ha hecho necesario que se tomen medidas extraordinarias para mantener la
operatividad de los érganos jurisdiccionales y areas administrativas; esto, bajo un esquema
de distanciamiento social y trabajo a distancia como elementos centrales para, por un lado,
proteger la salud de los empleados judiciales, usuarios y de la poblacion en general y, por el
otro, garantizar la continuidad de las labores que constitucionalmente se tienen
encomendadas. Al decretarlas, se ha buscado explotar en mayor medida el uso de la
tecnologia, asi como la infraestructura informética con la que este Poder Judicial cuenta,
instrumentandose los mecanismos para continuar brindando el acceso a la justicia.------------
————— CUARTO.- Bajo esa tesitura, el Pleno del Consejo de la Judicatura el veintinueve de
junio de dos mil veinte, emitid el Acuerdo General 14/2020 en el que se amplia el servicio
judigial 'de_los dérganos jurisdiccionales y administrativos de esta Judicatura, por el periodo
comprendido del uno al dieciséis de julio de dos mil veinte, para dar continuidad a las

es a evitar la concentracion de personas y la propagacion del virus;
simi n dicho Acuerdo General, en su punto resolutivo SEXTO, se autoriza a los
r*gén ' giccionales para que la comunicacion requerida para el envio y recepcion de
ca;cg nto gincluidas notificaciones y oficios) a las diversas instituciones, publicas y
rva ofperitgs que no cuenten con acceso a los diversos mecanismos de comunicacion
nggr Eﬁé on el Poder Judicial del Estado, la puedan realizar por los diversos medios
lectr ito %)gr ejemplo, correo electronico oficial, llamada telefonica, etcétera, y demas
geeldten Icontacto fisico de personas; debiendo asentarse la constancia respectiva con
rek :i 3  £dirjunicacion a instituciones privadas y plblicas, ésta se ejecutara con base a
lp7est ;) el Manual que al efecto apruebe este Consejo.
-=_QUINTO.- Eh consecuencia, y atendiendo a la propuesta que hace el titular de la

Comisién de Modernizacion, Servicios y Capacitacion, y con el objeto de que los titulares de
los érganos jurisdiccionales puedan mantener la continuidad en la operatividad del envio de
documentos y seguir con la comunicacion via remota, durante el periodo de contingencia, se
estima necesario establecer medidas que permitan el envio de documentacion mediante

correo electrénico institucional con dependencias gubernamentales de los diversos ambitos,
asi como con instituciones bancarias , empresas, etcétera. Para dichos efectos, quien emita
el correo debera enviarlo solicitando acuse de recepcion. Por su parte, el destinatario debera
enviar por la misma via acuse de recibo; en tal virtud, se estima procedente aprobar y
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expedir el “Manual de Comunicacion Electronica de los o6rganos jurisdiccionales con
instituciones publicas y privadas”, relativo al envio y recepcion de documentos (incluidas
notificaciones y oficios), al tenor de lo estipulado en el mismo.

————— Por lo anterior y con apoyo en lo dispuesto por los articulos 121 y 122, fraccién XVI, de
la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado, asi como en el Acuerdo General 14/2020, este
Consejo de la Judicatura emite el siguiente:-------
————————————— ACUERDO
————— PRIMERO.- Se aprueba y se expide el “Manual de Comunicacion Electrénica de los
organos jurisdiccionales con instituciones publicas y privadas”, relativo al envio y recepcion
de documentos (incluidas notificaciones y oficios, al tenor del proyecto adjunto.-------------------
————— SEGUNDO.- El presente acuerdo surtird efectos a partir del dia uno de julio de dos mil
veinte.------ Tt

----- TERCERO.- Para conocimiento oportuno de los interesados, litigantes y publico en
general, publiquese el presente acuerdo y el Manual en los estrados de la Secretaria
General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia, en los de la Secretaria Ejecutiva de
este Consejo, asi como en la pagina web y redes sociales del Poder Judicial del Estado.
Asimismo, hagase de su conocimiento el presente Acuerdo y el Manual a los titulares de los
organos jurisdiccionales y administrativas de esta Judicatura via comunicacion procesal.------
----- NOTIFIQUESE.- Asi lo acord6 el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado, con el
voto que por unanimidad emitieron el Magistrado Presidente Horacio Ortiz Renan, y
Consejeros Dagoberto Anibal Herrera Lugo, Raul Robles Caballero, Jorge Alejandro Durham
Infante y Ana Veronica Reyes Diaz; quienes firman ante el Secretario Ejecutivo, licenciado
Arnoldo Huerta Rincon, que autoriza. Doy fe. SEIS FIRMAS ILEGIBLES. RUBRICAS. ”.--------

Lo que se hace de su conocimiento para los efectos legales conducentes; en
la inteligencia, que el “Manual de Comunicacién Electronica de los o6rganos
jurisdiccionales con instituciones publicas y privadas” aludido, estara disponible en la
pagina web y redes sociales del Poder Judicial del Estado.

ATENTAMENTE.
Cd. Victoria, Tam, a 30 de Junio de 2020
EL SECRETARIO EJECUTIVO

LIC. ARNOLDO HUERTA RINCON
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MANUAL DE COMUNICACION ELECTRONICA DE LOS ORGANOS
JURISDICCIONALES CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS
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|- GENERACION DEL OFICIO Y FIRMA ELECTRONICA
AVANZADA

1.- Se genera el oficio en la forma tradicional, en la pantalla de oficios.

00002/2020 : i
a Ins i

Se selecciona plantilla, se llena la informacién correspondiente en el formulario y
se da click en boton Generar.

DEPENDENCIA: JUZGADO SEGUNDO
DE PRIMERA INSTANGIA DE LO
FAMILIAR.
SECCION: FAMILIAR
GOBIERNO DE TAMLAULIPAS NUMERO DE OFICIO: 1476 .

ASUNT O: EL QUE SJ.
INDICA

cd. Vvictoria, Tam., a 26 de Junio
del afio 2020.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Curabitur faucibus in felis et
mattis. Etiam semper cursus orci, eget pharetra
sem convallis ut. Curabitur bibendum ut nunc ac
molestie. Etiam egestas malesuada nibh, nec
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2.- Se accesa a la pantalla de
requiere firmar con FELAVA.

Acuerdos y Comunicados | R
Secretario
Oficinista

Agenda

Agenda de Mediacion »
- Agenda de CECOFAM >

Documentos Varios

Documentos Varios Generados

Oficios

Oficios Emitidos

Oficios Recibidos

Conciliatorias

[eS

= Conciliatorias Generadas
Sist
Lista de Acuerdos
JUW o veions
Notificacién de Presuncién de Muerte
SU p re Divorcios

Capturar Certificado Oficina Fiscal
Exhortos Electrénicos

\aulipas

Oficios Emitidos para buscar el Oficio que se

3.- Se selecciona el(los) oficio(s) que se van a firmar con FELAVA. Para
seleccionar solo habilita da click en la opcién check que aparece a la izquierda de

cada registro.

il
[] mates .23de junio de2020 w
&

PRUEBA ENVIO!

04/06/2020 06:03p. m

OFICIO PRUEBA DOBLE FIRMA

OFICIO PRUEBA D(

30/01/2020 02:10p. m.

PRUEBA

PRUEBA

29/11/201912:20p. m.

INFORMATICA

ING ARSENIO CAN |

25/08/2019 1252 p. m.

OFICINAAAAA

PERSONA

08/05/2019 04:48p. m_

PRUEBA FIRMA SELECCION

PRUEBAFIRMASE |

20/06/2018 01:18p. m.

OFICINA

15/06/2018 11:30a. m.

OFICINA

11/06/2018 12:32p. m.

OFICINA

06/07/2016 01:56p. m.

LIC. FLOR

06/07/2016 01:52p. m.

LIC. FLOR

06/07/2016 01:43p. m.

EMPRESA DENOMINADA HOME DEPOT DE MEXICO, S.DERL |-

06/07/2016 1259p. m.

JUEZ DE PRIMERA INSTANCIA MIXTO

06/07/2016 1232p.m.

CONALEP (COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL |-

10/00800 00 CoC o oioiCEd

06/07/2016 1221p.m.

OFICIAL PRIMERC DEL REGISTRO CIVIL

rra r \l
‘.‘.ww.ll.\.ll.tll.t“.\.ll.lLll‘.lltlltll‘.lh\ﬁ

4. - Se solicita la contrasefa de la Firma Electronica Avanzada, la cual se utilizara
para firmar todos los oficios que se han seleccionado.
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Oficios Generados

OFICIO PRUEBADC
PRUEBA

Credenciales requeridas
Para permitir que la aplicacion acceda a su clave privada, escriba la

fl
contraseiia: ING ARSENIO CAN | |

Contrasefia

Escribir contrasefia

A\ La tecla Blog Mayus estd activada

-m _m S.DERL |-
R — -
06/07/201612:32p. m CONALEP {COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL |-
06/07/2016 1221p. m. OFICIAL PRIMERQ DEL REGISTRO CIVIL

1100|0000 OO OO DO O O

Nota: El oficio deberd ser firmado tanto por el juez como por el Secretario de
Acuerdos, si falta alguna firma el renglon tendra un color diferente al verde.

5.- Se abre el oficio firmado dando doble click sobre el registro y seleccionando la
opcion de Solo para Consulta

SOLO PARA CONSULTA

6.- Se muestra el oficio, ya incluye las evidencias de la Firma Electronica
Avanzada, en este momento es cuando se debe imprimir.

V' 2_OF_5632_EX_t 00775... x\
estado anual del JIIICIO numero 1286!2019 y sd hay rsglas de convivencia
fijadas.

Sin otro particular por el mmnbyagﬂdednndod-anwnmoh
atencion que preste al presente, quedo de Usted.
ATENTAMENTE.
"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION".

C. JUEZ PRIMERO DE PRIMERA
INSTANCIA DE LO FAMILIAR.

LUIS GERARDO UVALLE LOPERENA

LAC. DE POR DE LEY

LIC. OLGA LIDIA JUAREZ GAMEZ
LLGULICGV.***
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Il.- GUIA PARA PREPARAR OFICIO PARA ENVIAR POR CORREO

ELECTRONICO

1.- Se ingresa a la pantalla de Oficios Emitidos

Acuerdos y Comunicados || R

Secretario

Oficinista
Agenda
Agenda de Mediacién
- Agenda de CECOFAM
-
. Documentos Varios
Documentos Varios Generados
“ Oficios
— | Oficios Emitidos
AR Oficios Recibidos
Conciliatorias
s Conciliatorias Generadas
Sist
Lista de Acuerdos
JUJ  echivoovions \res
Notificacién de Presuncién de Muerte _
Supre( M o naulipas
Capturar Certificado Oficina Fiscal
Mo | Bthortos Eiectronicos

_

2.- Se da doble click sobre el Oficio que requiere enviar Correo Electronico
Institucional, es importante sefalar, que ya debe estar Firmado con Firma
Electrénica Avanzada.

MumeroExpediente

[ mares .23de  junioc de2020 w

FechaHora

DirigideOficina

RYTTLTTAL Ak
H.||I|IIHI\IHI‘I‘||IIII|| W

OFICIAL REGISTRO CIVIL
PRUEBA ENVIO
OFICIO PRUEBA DOBLE FIRMA

PRUEBA ENVIO

Il
OFICIO PRUEBADC |

30/01/2020 0210 p. m.

PRUEBA

29/11/201912:20p. m.

INFORMATICA

25/08/201912:52p.m.

OFICINAAAAA

08/05/2019 04:48p. m.

PRUEBA FIRMA SELECCION

20/06/2018 01:18p.m.

OFICINA

15/06/2018 11:30a. m.

OFICINA

11/06/2018 12:32p. m.

OFICINA

06/07/2016 01:56p.m

LIC. FLOR

06/07/2016 01:52p.m.

LIC. FLOR

06/07/2016 01:43p.m.

EMPRESA DENOMINADA HOME DEPOT DE MEXICO, S. DERL |-

06/07/2016 12:59p. m.

JUEZ DE PRIMERA INSTANCIA MIXTO

06/07/2016 12:32p. m.

CONALEP (COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL |-

Ll
00
O
|
|
|
L
[
|
0
O
O
0
O
O
O

06/07/20161221p.m

OFICIAL PRIMERO DEL REGISTRO CIVIL

En caso de que el registro le aparezca en color amarillo o naranja, significa que
aun esta pendiente una firma. En color verde significa que ya cuenta con las

firmas necesarias.
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3.- Enseguida se da doble click sobre el oficio y se selecciona la opcion “Solo para
Consulta”.

D ;(- en.l el ,-:f DO
= | SOLO PARA CONSULT
= = o

. *Cancelar ‘%ceptar

A P i

4.- Se podra consultar el oficio con las evidencias de la Firma Electronica
Avanzada de Juez y Secretario de Acuerdos.

LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS.

LIC. MARIA DEL CARMEN JUAREZ VALDEZ.
L'EMMB 'MCJV 'malr.

IIACRIA

Tranasccidn: 00007604520 | Firmaste: JUAN PESEI DOMO | Datos far
Archivo Firmado.

1lsdoa:
"2 OF 4_EX 00002-2020_ 195 23-06-2020. 13-07-40.pdf | Pégina 2 de 3

5.- Se procede a guardar el Oficio, seleccionando el menu Archivo/Guardar como

(Guardar como

Imprirmir

Cemar
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6.- Se selecciona una ubicacién en la misma computadora del usuario, en la cual
se guardara el oficio para posteriormente seleccionarlo y adjuntarlo al correo
electronico que enviard. Si lo desea puede cambiar el nombre del documento que
guarda para una mejor identificacion.

@ +* 1 | « Doc. » Oficios para Enviar v & Buscar en Oficios para Enviar @

Organizar » Nueva carpeta

& Mombre Fecha de modifica...

M| Este equipo

i§. Descargas Mingun elemento coincide con el criterie de bldsqueda.
| Documentos

e Escritorio

=] Imdgenes

Jf Muisica

& Videos
i, Windows (C)
% Unidad de DVD R

€8 Red

v £

Mombre: | 2_OF 4_EX_00D02-2020_195_23-06-2020_13-07-40_FE.pdf

Tipo: | PDF Archivos (*.pdf}

(= Qcultar carpetas Configuracion | Guardar | | Cancelar |

7.- Cierra el documento guardado y empieza a preparar el correo electrénico que
enviara.
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lIl.- ENVIO DE CORREO ELECTRONICO

El Secretario de Acuerdos o0 Juez ingresa a su correo electronico institucional.

x
' M Reclbides (&) ~denielgomez@ 3¢ _

< C & mailgoogle.com/mail/u/1/?tab=wm&ogbl#inbox * 6 q‘ IS ) ° H

= M Gmail Q,  Buscar correo - ® @ @ Sﬁvo

Cuenta de Google

o~ ¢ : 1-50 de nez Villanueva

Redactar
Gob Tam Notificacio. Te invitamos a que visites la mas reciente edicién ! - EDICION 25 - 2020 - Te |

Recibidos 97 .
Gob Tam Notificacio. CIRCULAR SA/SITI/CIR/2020/000008 - Para su conocimiento. AVISO DE PRIV...

(W]

Destacados
* &8 SASITICIR 202..
0
>

Pospuestos
Enviados Hugo Camargo RV: INCIDENCIAS ARCHIVOS NPE - No se pudo validar la notificacién electréni. 18 jun.
Borradores Hugo Camargo (via H. Registro de Abogados - Invitacion para ver - hugocamargomtz@gmail.com te ... 17 jun. +
Meet Registro de Abo...
B Iniciar una reunién .
Gob Tam Notificacio. Te invitamos a que visites la mas reciente edicion ! - EDICION 24 - 2020 - Te i.. 15 jun.
ED  Unirse a una reunion
Gob Tam Notificacio. En Tamaulipas queremos escucharte. - En Tamaulipas queremos escucharte. ... 15 jun.
Chat .
Gob Tam Notificacio. Te invitamos a que visites la mas reciente edicién ! - EDICION 23 - 2020 - Te | 8 jun.
@) Danial ~ +
Gob Tam Notificacio. Te invitamos a que visites la mas reciente edicion ! - EDICION 22 - 2020 - Te i. 1 jun.
Nestor Amaro Ramos Lechug:
ilps Jfdocs.90egle comffomms/die/ 1} Gob Tam Notificacio. Ampliacion de plazos para presentar la Declaracién de Modificacién Patrimoni.. 31 may.

.
29 m cxlv-Ext.No_6-3_

Seleccione la opcion “Redactar” para empezar la preparacion del correo, le abrira
la siguiente pantalla:

M Recibidos (97) - daniclgomezE: X

<« C @ mailgoogle.com/mail/u/1/Ttab=wmBlogbl#inbox?compose=CligCIKpLybDMwjtzdXKNFGHXbpPILTIGS ICtDnCoMSznWHPTvhvnPRCC.. % & @y & ™ 0 :

Mensaje nuevo

Para arse

Asun Q Arsenio A. Cantu Garza
arsenio.cantu@tam.gob.mx

« Arsen
- .
arsenig

Arsenio A. Cantu Garza
« Edgar arsenio.cantu@tam.gob.mx
- ®

51530 - Trabajo

edgarg

Cambia fécilmente entre diferentes firmas
o Sans Serif v rjgre—

maﬂc-a@e!bf

Como se puede apreciar en la imagen, al escribir la direccion de correo electrénico
del destinatario, se podra obtener informacién tal como el nombre completo del

Pagina9]|24

Transacci 6n: 7631857, Firmante: "SECRETARI O EJECUTI VO DEL CONSEJO DE LA JUDI CATURA" ARNOLDO HUERTA RINCON, Estanpa tienpo: Tue Jun 30 13:22:41 CDT 2020 414044A657B8

11 de 29



funcionario de gobierno, asi como su correo electrénico y nimero de extensién
telefénica, lo cual le facilita la identificacion del destinatario en caso de nombres o
correos parecidos.

M Recibidos (97) - daniel.gomez®: X

<« C @ mailgoogle.com/mail/u/1/2tab=wm8logbl#inbox?compose=CllgCIKpLybDMujtzd XkNFgHXbPPILTIGS CtDnCoMSznWHPTvhvnPROCC... ¥ & @y & W 0 :

Ejemplo de Oficio Enviado
Arsenio A. Cantu Garza (arsenio.cantu@tam.gob.mx)
Ejemplo de Oficio Enviado

Estimado Ing. Arsenio, le gnvio el oficio ............

. o~ SansSerif ~ 7T~ B I U A~

mgﬂc-:n@ﬂ!bi’

Ya que ha seleccionado el destinatario, en la siguiente linea escriba el asunto,
posteriormente describa o que sea necesario en el cuadro de texto y finalmente
adjunte el oficio que se enviara.

Al dar click en el boton Adjuntar se abre la siguiente pantalla:

4+ || « Documentos » Oficios para Enviar v & Buscar en Oficios para Enviar 0@
Organizar = Mueva carpeta f= ~ [@M @
¢ Favoritos MNombre Fech

| ] 2_0F 4 EX_00002-2020_195_23-06-2020_13-07-40_F...  23/03 |

18 Este equipo

8 Descargas
| Documentos
1 Escritorio
=/ Imagenes
W Muisica
# Videos

i, Windows (C)

&% Unidad de DVD RW [H:) 03 sep. 2019

€ Red

< >

Nombre: |2_OF_4_EX_00002-2020_195_23-06-2020_13- v| | Tados los archivos () v

| Abrir ‘ | Cancelar |

En la cual seleccionaremos con doble click el oficio guardado previamente.
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De ser necesario, adjunte también el acuerdo correspondiente.

Ya que se han adjuntado los documentos necesarios, veremos la pantalla en la
gue estamos preparando el correo electrénico de la siguiente manera:

M Recibidos (97) - daniel.gomez®: X

< &) @ mailgoogle.com/mail/u/1/?tab=wm&ogbl#inbox?compose =LRmDGcfGPDFzZWChfzpmHFhNKVGsLgZhlgmdwd TGTqOmLKjjidTNPHvcb... % & @n - W e H

Oficio solicitando informe ...
Arsenio A. Cantu Garza (arsenio.cantu@tam.gob.mx)
Oficio solicitando informe

Estimado Ing. Arsenio, le envié el oficio en el cual le solicito......

2_OF_4_EX_00002-2020_195_23-06-2020_13-0... (146 K)

e~ o~ Sansserif -~ T+ B I U A~ E- = =

mg@a@eabr

Ejemplo de Oficio Envi...

Finalmente le da click en botén Enviar para enviar el correo electronico al
destinatario seleccionado, al momento de enviar le aparece la siguiente pantalla
de confirmacion:

Mensaije enviado.

Paginalll24

Transacci 6n: 7631857, Firmante: "SECRETARI O EJECUTI VO DEL CONSEJO DE LA JUDI CATURA" ARNOLDO HUERTA RINCON, Estanpa tienpo: Tue Jun 30 13:22:41 CDT 2020 414044A657B8

13 de 29



V.- IMPRIMIR COMPROBANTE DE ENVIO DE CORREO
ELECTRONICO

Para imprimir comprobante de envio, de click en la opcion Enviados en el menu de
opciones ubicado a la izquierda de la pantalla.

[J Recibidos

L =)
]

W Destacados
@ Pospuestos
> Enviados

Borradores

B Iniciar una reunion

B Unirse a una reunion

Al dar click en el botén Enviados, le aparece la lista en orden cronoldgico de mas
reciente, de doble click sobre el correo que acaba de enviar.

= Gmail Q  inisent X - i T
7

< a 0 8 o € B = 1de13 >
| Redactar
O reciidos Oficio solicitando informe ... & &2
%  Destacados Daniel Gomez Villanueva <dzniel.gomez@tam.gob.me> @ 1411 (hace Tminute) Yy 4 i L)
n Pospuestos para Arsenio ~
S  Enviados Estimado Ing. Arsenio, le envi6 el oficio en el cual le solicito. ...
B Borradores o +

West ®

B Iniciar una reunion

B  Unirse a una reunidn 5 2.0F_4_EX_00002-.. '

Chat

@) Danicl +

bl #. Responder ®» Reenviar

() Nestor Amaro Ramos Lechug:

Para imprimir la comprobacion del envio, en las opciones a la derecha de click en
el icono de la impresora con lo cual le mandara una vista previa de la hoja que se

imprimira. /_\

Oficio solicitando informe ... Recibidos x

Daniel Gomez Villanueva <daniel gomez@tam gob.mx> & 1411 (hace 26 minutos)
para Arsenio =

Estimado Ing. Arsenio, le envid el oficio en el cual le solicito......
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En seguida se muestra un ejemplo del comprobante que se imprimira:

Corfeo de Gobeemo del Estade de Tamaulipas - Oficio sobctando informe .

Gm Daniel Gomez Villanueva <daniel.gomezEtam.gob.ma>

Oficio solicitando informe ...

2 mensajes

Daniel Gomez Villanueva <dariel gemesGtam gok. ms 23 de junio de 2020, 14:11
Para: "Arsanio A Canlu Garza®™ wnmm@mm&m

Estimade Ing. Arsenio, le envid el oficio en el cual ke solicio......

Ezm;umua1um1m-w!pdf

A0 D€ PANACIDAD DEL CORRED EL ECTROMCD MITITICOMAL DEL GOSERVG DEL ESTADD D TAMADLPAS

B cvawio th e e po mede sedriomn oy dabs, . pugess b el d ol conlesam e cencle de conioena p o o amoso del Gaenn el Exlade: 30 [avasipa an er o o
PEao T e @ g o A Mo o o [ rp—— 2x etz ror KECH s oL v e el 3 SEor At T suraesh ETETETE per
e, £ cosaudo an v crider ooftnos! sor b Cam pocn Srinbuns o 2Andoe por omoun TeE u1 e v origre & vafed m o ol i probite v uliectn |ois o s
e sk B Se 2one @ v Shpoeces o Avao de sriecrled del corwo slecrtocn Eaboned sr o sgoends eckce. £l irol rus seenl pers fecer ) seps! bk 7 s er oo Mo Ingeimes wale e 3 m e
e

PRNACK NOTICE OF THE WETITUTIONAL ELEC TROMIC WAL OF THE COVERNWENT OF THE ETAME OF FANAULIMME

Thw coniend of S oacmge by slechorsc rves acudng deln e m-ﬂ.l'nlt:t b covlen! a covidendal and of sechasy e of B Govermenl of e Siei of Frsulon, an el o of Fe e aad / o compsnen

1o arkich i s i 3 ol o i e, proposl or agreansenl sgratum o P b st gy aulhorie e v samatce The oo & coideotal o
i:-run-u—uuaamnqr—-ﬂummdnmmlm-uum e e e i i oy or sty k' any parpam. The Prisacy Moo of
nittonad mad o aveditie o S ibwing dok Tha e Sl il serve b2 raien B pager il sk 7 puars B grow: O ool [

P consullr soul al foso de Prvacdad y Pl y Romas
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V.- RECEPCION D’E CORREO ELECTRONICO EN JUZGADO CON
LA CONTESTACION DE LA DEPENDENCIA.
El Secretario de Acuerdos o Juez ingresan a su cuenta de Correo Electrénico

— . - Y
= M Gmail Q  Buscar correo v @ @ =@ JTM o
O~ C : 1-50 de 218 > s
|- Redactar
yo, Arsenio 2 Oficio solicitando informe ... - Anexo al presente el oficio el que se da por contestado lo orenado por el Sr Jue 14:24
L] Recibidos 98 [ J_SEGUNDO_FA [ 2_OF_4_EX_000
+ Destacados
Gob Tam Notificacio Te invitamos a que visites la més reciente edicién ! - EDICION 25 - 2020 - Te invitamos a visitar la nueva edici 22 jun. O
@ Pospuestos
% Enviados Gob Tam Notificacio. CIRCULAR SA/SITI/CIR/2020/000008 - Para su conocimiento. AVISO DE PRIVACIDAD DEL CORREO ELECTRO 22 jun.
B Borradores @ sASITICIR202 +

En la opcién Recibidos, la cual aparece seleccionada de manera predeterminada,
busca la contestacidn realizada por la dependencia al juzgado.

Al encontrar el correo esperado, da un click para ingresar al contenido y obtener el
archivo anexo.

ﬁ Arsenio A. Cantu Garza @ 1424 (hace38 minutos) Yy 4w
parami

Anexo al presente el oficio el que se da por contestada o orenado por el Sr Juez

Elmar, 23 jun. 2020 a las 14:16, Da omez Vill
Estimado Ing. Arse: cual le s

jomez@tam gob my>) eseribio;

D J_SEGUNDO_FAML. 4

Como se puede observar, al final de la contestacion se encuentra el documento
enviado por la Dependencia, el cual se descargara, imprimira y se integrara al
expediente electronico del juzgado.
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m J_SEGUNDO_FAMILIAR_
Oficio_Administrativo_22
-06-2020_105645.pdf

Descargar

Vv

Al poner el puntero del mouse encima del icono del archivo recibido, se habilita la
opcién para descargar y para guardar en una carpeta drive. Para este ejemplo,

usaremos la opcién descargar, para guardar el archivo en un directorio en nuestra
computadora.

De click en la flecha para descargar el archivo: n

E J_SEGUNDO_FAMILIAR_
Oficio_Administrativo_22
-06-2020_105645.pdf

- on

J_SEGUNDO_FAML..pdf .

Aqui se muestra ya el archivo descargado, si le damos click podemos abrir el
archivo, si le damos click en la flecha que se encuentra al lado derecho del archivo

"

podremos accesar a mas opciones, una de ellas es Mostrar el directorio
donde se encuentra guardado. Esto nos puede ser (til si queremos guardar el

archivo en un directorio en especifico, sino, por default aparecera en la carpeta
“Mis Descargas”.

Paginal5|24

Transacci 6n: 7631857, Firmante:

" SECRETARI O EJECUTI VO DEL CONSEJO DE LA JUDI CATURA" ARNOLDO HUERTA RI NCON, Estanpa tienpo: Tue Jun 30 13:22:41 CDT 2020 414044A657B8
17 de 29



VI.- ELABORAR ACUERDO Y ADJUNTAR DOCUMENTO
DESCARGADO

El Secretario de Acuerdos ingresa al Sistema de Gestion de Juzgados Civiles y
Familiares en la opcion Promociones Varias de Expediente.

Recepcion
Recepcién de Documentos o

Datos Complementarios

l Recepcidn de Oficialia 0
| Promociones Varias Expediente |
Promociones Varias Exhorto

Promociones Varias Despacho e S
Promociones Varias Amparo - Bl

Sentencias e

Expedientes Anteriores
L Exhortos Anteriores

Amparos Anteriores

Despachos Anteriores

Apelaciones Anteriores 6n J U d i C i a |

Revocaciones Anteriores

Incidentes Anteriores a m | | I a re S

-7
Supremo Tribunal del Estado de Tamaulipas

Le aparece la siguiente pantalla:
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["IEZEI)

Selecciona Visto, teclea el nUmero de expediente y da un Enter para que el
Sistema le muestre los datos de las partes y el tipo de juicio.

En seguida da click en el boton Guardar. Le mostrard el siguiente mensaje:

o Informacién Almacenada Correctamente

Al regresar a la pantalla da click en el botén Turnar, para seleccionar el Oficial
Judicial a quién se le turnara la elaboracién del acuerdo.

JUAN PEREZ DEMO

Ya que ha seleccionado usuario, da click en botén Turnar.

Cierra esta pantalla.
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GENERACION DEL ACUERDO

El Oficinista a quién se le asignd el trabajo ingresa a su pantalla de trabajo
pendiente y da click en la opcién Promociones:

L rmades Internet e
EXPEDIENTE FECHA STATUS TIPO DE JUICIO ACUERDO PRESENTO
00001/2016 0S/03/2017 10:18:22 Cficinista ALIMENTOS DEFINITIVOS ACLARACION DE SENTENCIA PROMOCION: VISTO
00002/2020 23/06/2020 15:33:57 Oficinista ALIMENTOS PROVISIONALES PROMOCION: VISTO

>

OO

Genera el acuerdo seleccionando la plantilla necesaria y prepara el registro para la
lista de acuerdos.

CONTESTACION DE OFICIO

Fecha de Publica i6n en Lista de Acuerdo:
| martes ,23de  junio de2020 v

Se va a Generar:

|(AcuERDO) vl
para la Lista de Acuerdo:

ALIMENTOS PROVISIONALES.-JUAN PEREZ DEMO ~

Corresponde al Expediente)

Tipo de
[L1sTA v

[] vista al MP

A\

Da click en boton Aceptar para generar el acuerdo correspondiente.
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izl 2_EX_00002-2020_147_23-06-2020_15-39-47.0dt - OpenOffice Writer = B
Archive itar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda x
B H® (B B a R B-¢D-@-H»v HE@EE TQ/0 | & @ §
& o] [Avial v[[4 [v] NC S I= Seres A-w-2 -
[ ] X 1 2. ;-3 ;4 5 6 N L R PO I - CHUEEL o
B Secretaria de Acuerdos [
. #®
: ¥
8 Enseguida se publicé en Lista de Acuerdos.-CONSTE .-
& JPD'LRFF'JPD
.
S 3
Pagina 1/1 Predeterminado Espaiol (México) INSERT |STD |* OO6EMM [@——o—— 172%

VIl.- ADJUNTAR EL DOCUMENTO RECIBIDO POR CORREO AL
ACUERDO GENERADO

Sin cerrar el acuerdo, solo minimicelo, abra el documento recibido por correo
electrénico:

1.- Si el archivo recibido es un Documento de Texto.

Si el documento recibido es un documento de texto, solo seleccione todo y regrese
al acuerdo que estad elaborando, al final del documento pegue el contenido
copiado.

2.- Si el documento recibido es un Documento PDF

Si el documento recibido es un documento PDF, se tienen varias opciones, una de
ellas es la siguiente: ajuste el documento a la pantalla para que sea visible el
contenido que desea adjuntar al acuerdo, por ejemplo, toda la hoja del Oficio
recibido.
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Ya que ha ajustado el documento, use la combinacion de teclas ALT+ImprPant,
con lo cual copia la parte visible de la aplicacion activa, en este caso el documento
PDF, regrese al acuerdo que esta elaborando y al final del documento pegue el
contenido copiado, usando el menu Editar/Pegar o la combinacion de teclas
Ctrl+v.

Otra forma de copiar de PDF y “pegar’ la imagen del oficio, es utilizando la
herramienta Recortes, la cual esta incluida los programas predeterminados en
Windows 10.

- Recortes = g
Archive Edicién  Herramientas  Ayuda
Rueo [ 5 &) - /-7 @
~
A
v
£ >

La forma de utilizarlo es muy sencilla, solo requiere tener el documento pdf abierto
ajustado a para que sea visible en pantalla la parte que se desea copiar, puede
ser toda una pagina.
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Oficio: J2ZFT58/2020

Dependencia: Jurgado Segundo de lo

Familiar del Tercar Distrito Judicial en el

Estado

Seccion: FAMILIAR

Dependencia: Depandancia a donde sa difge
Asunto: Se formula solicitud

Nuevo Laredo, Tamaulipas, a 18 de junio de 2020

ING ARSENIO CANTU GARZA.

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO
s v Recortes - O R
PR | Archivo Edicion Herramientas Ayuda
Rueo | 55 21 -| /|9 e
afi lel
siet ~ e
que da
Dis; a5
en or
diw an
esp He
ser o ar
par|
i
ate
v
< >
LIC. ROXANA IBARRA CANUL.
ECRETARIA DE ACUERDOS.
E ATILANO ALBA.
Ml N 1 4 B B @ ZE e2m

Enseguida abre la aplicacion Recortes y al darle click en Nuevo la aplicaciéon
Recortes permite seleccionar el area que deseamos copiar del documento pdf, el
paso que se haria es el siguiente: posicionamos el lugar desde donde
empezaremos a copiar, por ejemplo, la esquina superior izquierda del documento,
y arrastramos el cursor a toda la hoja, hasta terminar en la parte inferior derecha.

Con esto habremos copiado el contenido que necesitamos y queda la imagen en
la aplicacion Recortes.
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Transacci 6n:

24 de 29

3

Archivo Edicion Herramientas Ayuda

Rueeld i 3 | / |2

Familiar del Tercer Distito Judicial en el
Estado

Seccion: FAMILIAR

Dependencia: Dependencia a donde se dirige
Asunto: Se formula solicitud

Nuevo Laredo, Tamaulipas, a 18 de junio de 2020

ING ARSENIO CANTU GARZA.

TRIBUNAL DE JUSTICIA EN EL ESTADO.
TAMAULIPAS.
PRESENTE.-

Por medio del presente en forma respetuosa salicito o sugiero

parte del proyecto de sentencia.

Sin mas por el momento, reitero a Usted la seguridad de mi
atentay y aprovecho
ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.
EL C. JUEZ SEGUNDO DE PRIMERA INSTANCIA
DE LO FAMILIAR DEL TERCER DISTRITO
JUDICIAL EN EL ESTADO.
LIC. ROXANA IBARRA CANUL.

T —

Le damos click en menu Edicién/Copiar o combinacién de teclas Ctrl+V para
copiar la imagen, regresamos a nuestro acuerdo y al final de la hoja pegamos lo

que traemos copiado.

Mychive Edtar Yer jnsetar Formatn Tgble Heramientss Vegtans Ayyda
i@ deFaas sExue ¢ -

LR Y T ENC =
migees LRI TR N

aas- [

e e |

%

T

SIo

)l afi dos mil veints (2020}
+ prememine] 81 9 i &€ pigq ol oficio — presentadc con fecha , signado
por la, actuando dentro dsl expedients nimero 00002/2020.

Come lo pide, se le tiene dando contestacién a nuestro
oficio nimero 4600 de fecha once del afia en curss, en base &
las manifestaciones vertidas en su escrito de cusnta, el cual se
agrega a los autos a fin de que obre como comesponda.

Lo anterior con fundamento en los articules 4 y 98 del
Cadigo de Procedimientos Civiles.

NOTIFIQUESE.- Asi lo acordd y firma el Ciudadanc
Licenciado LUIS GERARDO UVALLE LOPERENA, Titular del
Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Familiar del
Primer Distritc Judicial en el Estado, quien actia con la
Licenciada MAURA EDITH SANDOVAL DEL ANGEL,
Secretaria de Acuerdos que autoriza y da fe.- DOY FE.-

Lic.
Juez Primerc Familiar

Lic.
Secretaria de Acusrdos

Enseguida se publicé en Lista de Acuerdos.-CONSTE -
JPD'LRFFJFD

Piges 212 Predeternioade

{
!
AL ICE

et e ok g e
15 g o e, e U b i 3 4

ATENTAMENTE
Erecmvo

L.C M SEGUNO OF FRMERA BETANCIA
60 a0, TRCER
‘DicAL

Erhety
L o R

@ | B

o

:
wsERT 510 2 omtram FIFE DEBMm |o—t——@ s

Se hace este proceso por cada hoja que contenga el documento recibido.

7631857, Firmante:
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Otra opcidn para adjuntar el archivo PDF recibido es el siguiente:

Si la version de Adobe que se tiene instalado le permite exportar, puede exportar
el documento a un formato que se pueda copiar y pegar de forma simple, tal como
archivos de Word o archivos de Imagen que se puedan insertar al acuerdo.

Finalmente, el oficinista libera el acuerdo de su pantalla de trabajo pendiente, se
firma el acuerdo con Firma Electronica Avanzada por juez y Secretario de
Acuerdos y se envia a internet con la lista de acuerdos.
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VIIl.- CONTESTACION POR PROMOCION ELECTRONICA.

En caso de que la Dependencia entregue de forma personal la respuesta al
abogado autorizado por la parte interesada, este podra enviar el documento de
contestacion como archivo adjunto en una promocion electronica.

En este caso se siguen los pasos conocidos en el juzgado para la descarga e
impresion de promociones electrénicas, los cuales se enumeran a continuacion:

1.- El Secretario de Acuerdos ingresa al Sistema de Gestion en el menu de
Acuerdos y Comunicados / Secretario.

2.- En la pantalla de Secretario da click en la opcion Promociones.

3.- Las promociones electronicas le apareceran con un fondo en color verde,
selecciona la promocién que va a descargar y da click con boton derecho del
mouse para seleccionar del menu la opcion “Ver/descargar PDF”.

4.- El sistema le muestra el mensaje de que se descargara el archivo de Internet,
da click en Aceptar.

5.- Al terminar la descarga el sistema abre la promocion electrénica, en este
momento ya esta disponible para imprimir.

6.- El Secretario de Acuerdos asigna la promocion electronica a alguno de sus
oficinistas para generar el acuerdo.

7.- El Oficinista genera el acuerdo y prepara la publicacion del mismo en la lista de
acuerdos.

8.- Oficinista libera el acuerdo.

9.- Juez revisa el acuerdo y lo firma con Firma Electronica Avanzada, Secretario
de acuerdos firma con Firma Electrénica Avanzada.

10.- Se envia lista de acuerdos para su publicacion en Internet.

24 | 24

Transacci 6n: 7631857, Firmante: "SECRETARI O EJECUTI VO DEL CONSEJO DE LA JUDI CATURA" ARNOLDO HUERTA RI NCON, Estanpa tienpo: Tue Jun 30 13:22:41 CDT 2020 414044A657B8
26 de 29



