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En sesion ordinaria celebrada en esta propia fecha, el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Estado, emiti6 el siguiente Acuerdo:

Acuerdo General 20/2020 del Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado, mediante el
cual se aprueban y expiden los Lineamientos para la Proteccién Institucional del Poder
Judicial del Estado, al tenor del proyecto previamente establecido.

CONSIDERANDO

I.- Que el Consejo de la Judicatura, como 6rgano del Poder Judicial del Estado, cuenta con
independencia técnica, de gestion y para emitir sus resoluciones, las cuales, por regla general,
seran definitivas e inatacables, salvo las que se refieran a la adscripcion y remocion de jueces.

Il.- Que de conformidad con los péarrafos segundo y tercero del Articulo.100 de la Constitucion
Politica del Estado, la administracién, vigilancia y disciplina del Poder Judicial“del Estado, con
excepcion del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado, estara-a'cargo del Consejo de
la Judicatura. Congruente con lo anterior, el Articulo 114y.apartado B, jfraccién XV, de la
Constitucion Politica del Estado, confiere al Consejo de-tagJudicatura, entré otras atribuciones, la
de elaborar los reglamentos, acuerdos y circulares ‘necesarios para la buena marcha
administrativa del Poder Judicial, dentro del ambito de sus competencias, excepto los tendientes
a mejorar la imparticion de justicia y los rélativosial funcionamiento y organizacion del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia; misma facultad que reproduce el Articulo 122, fraccién XVI, de la
Ley Organica del Poder Judicial.

lll.- Asimismo, con el“@bjeto\de salvaguardar la integridad de las personas, las instalaciones y
demas bienes del’ Poder Judicial/del Estado de Tamaulipas, este Consejo por acuerdo del siete
de septiembte'de'dos mil once, aprobd la creaciéon del Departamento de Proteccion y Seguridad
Institucignal, dependiente de la Direcciébn de Administracion conforme a las atribuciones y
obligaciones establecidas en el referido acuerdo.

IV.=“Ahora*bien, los lineamientos que se proponen aprobar, tienen la finalidad de establecer las
disposiciones generales y especificas en materia de seguridad, vigilancia y proteccion a observar,
para la aguartla y custodia de las y los servidores publicos, los visitantes y el patrimonio del

R er | del Estado de Tamaulipas; en ese sentido, este Consejo considera pertinente
erflitiy amigntos para la Proteccion Institucional del Poder Judicial del Estado.
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Rimero="s ma%uueban y expiden los Lineamientos para la Proteccion Institucional del Poder
Judicial del Estado, al tenor del anexo que forma parte del presente acuerdo, con efectos a partir
del dia siguiente de su aprobacién.

Segundo.- Para su difusion y conocimiento oportuno, instruméntese el Acuerdo General
correspondiente y publiquese en los estrados de la Secretaria General de Acuerdos del Supremo
Tribunal de Justicia, en los de la Secretaria Ejecutiva de este Consejo, asi como en la pagina
web del Poder Judicial. Asimismo, remitase el acuerdo via comunicacion procesal a los érganos
jurisdiccionales y administrativos de la Judicatura, para los efectos legales conducentes.
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Asi lo acordd el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado, con el voto que por unanimidad
emitieron el Magistrado Presidente Horacio Ortiz Renan, y Consejeros Dagoberto Anibal Herrera
Lugo, Rall Robles Caballero, Jorge Alejandro Durham Infante y Ana Verbnica Reyes Diaz;
quienes firman ante el Secretario Ejecutivo, licenciado Arnoldo Huerta Rincén, que autoriza. Doy
fe. SEIS FIRMAS ILEGIBLES. RUBRICAS.

Asimismo, se acompafia los “Lineamientos para la Proteccion Institucional del
Poder Judicial del Estado” aludido en el auto inserto, para los efectos legales a que
haya lugar.

ATENTAMENTE.
Cd. Victoria, Tam, a 11 de Noviembre de 2020
EL SECRETARIO EJECUTIVO

LIC. ARNOLDO HUERTA RINCON
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

Con el objeto de establecer las disposiciones generales y especificas en materia de seguridad,
vigilancia y proteccion, a observar para la salvaguarda y custodia de las y los servidores publicos, los
visitantes y el patrimonio del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Tamaulipas con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 114 inciso B) fraccion XV, de la Constitucion Politica del
Estado de Tamaulipas; 122 Fraccion XVI, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado; 16
Fraccion VIl del Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Tamaulipas, se expide por el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Tamaulipas
los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE TAMAULIPAS.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

1. Las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos son de observancia obligatoria
para las y los servidores publicos y visitantes, asi como para el personal de proteccion
institucional y de vigilancia.

2.  Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

a) Analisis de riesgo: Actividad consistente en establecer el nivel de riesgo, a través del
estudio de las causas y estimacion del grado de amenaza y las consecuencias que un
evento no deseado pueda producir;

b) Bitacora: mecanismo de control que contiene las novedades del servicio de seguridad,
vigilancia y proteccion en orden cronoldgico.

c) Brigadista: La o el servidor publico que de manera voluntaria se capacita en una o
varias funciones del Programa Interno y se integra a una brigada responsable de
realizar actividades preventivas, o ante una emergencia en un estado fisico
determinado dentro de una instalacion;

d) CCTV: Circuito Cerrado de Television;

e) Centro de Mando: Punto de reunidn para la toma de decisiones ante una emergencia,
en el que se contara con los medios necesarios para girar las instrucciones pertinentes;

f) CC: Centro de Mando y Control en el que residen equipos tecnologicos de seguridad
que controlan o administran camaras de video vigilancia, grabadores, unidades de
almacenamiento de imagenes, torniquetes, barreras vehiculares, lectoras, terminales de
los sistemas de deteccion de incendios, y contra incendios, de alertamiento, entre otros;

g) Comité de Compras: Comité de Compras y Operaciones Patrimoniales del Poder
Judicial del Estado de Tamaulipas;

h) Departamento de Protecciéon y Seguridad Institucional:El 6rgano normativo y
operativo responsable de desarrollar y dirigir las acciones de seguridad, vigilancia y
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

proteccion, asi como elaborar, actualizar, operar y vigilar el Programa Interno de
Proteccidn en los inmuebles e instalaciones fijas y méviles de la institucion;

i) Emergencia: Toda situacion que implique un estado de perturbacion parcial o total, con
capacidad de producir lesiones o dafio, originado por la posibilidad inminente de
ocurrencia o la ocurrencia real de un siniestro, cuya magnitud puede poner en peligro
su estabilidad, o que requiera una repuesta superior a la establecida mediante los
recursos normalmente disponibles y que para atenderlo implique la modificacién
temporal de la organizacion;

j)) Mecanismos de control: Formato, bitdcora o sistema electrénico utilizado por el
personal de proteccion y vigilancia institucional para el registro de tareas o actividades
relacionadas con el servicio de seguridad y proteccion en las instalaciones del Poder
Judicial;

k) Personal de Proteccion Institucional: Las y los servidores publicos adscritos al
Departamento de Proteccién y Seguridad Institucional, que realizan funciones de
seguridad, vigilancia y proteccion;

I) Personal de Vigilancia: Las corporaciones policiales federales, estatales o empresas
de seguridad privada contratadas por el Supremo Tribunal de Justicia del Estado de
Tamaulipas, para prestar los servicios de seguridad y vigilancia en sus instalaciones;

m) Programa Interno de Proteccion: Es un instrumento de planeacion y operacion, que
se compone por el plan operativo para el Departamento de Proteccion y Seguridad
Institucional, el cual tiene como propésito mitigar los riesgos previamente identificados y
definir acciones preventivas y de respuesta para estar en condiciones de atender la
eventualidad de alguna emergencia o desastre;

n) Riesgo: Suceso incierto que puede llegar a presentarse en un futuro, dependiendo de
variables externas o internas. Se obtiene de relacionar la probabilidad de que se
presente un evento determinado, con la exposicién al mismo y con el nivel de dafio que
pueden sufrir los elementos expuestos;

o) Servidor Publico: Personal adscrito a las areas Jurisdiccionales, Auxiliares y
Administrativas que conforman el Poder Judicial de Tamaulipas;

p) Simulacros: Representacion mediante una simulacion de las acciones de respuesta
previamente planeadas con el fin de observar, probar y corregir una respuesta eficaz
ante posibles situaciones reales de emergencia o desastre. Implica el montaje de un
escenario en terreno especifico, disefiado a partir de la identificacién y analisis de
riesgos Y la vulnerabilidad de los sistemas afectables;

q) Poder Judicial de Tamaulipas: Supremo Tribunal de Justicia del Estado de

Tamaulipas;

r) Unidad administrativa: Unidades Administrativas que conforman el Poder Judicial de
Tamaulipas, y

s) Visitante: Personas distintas a las y los servidores publicos del Poder Judicial de
Tamaulipas.

3.  Corresponde al Departamento de Proteccion y Seguridad Institucional proponer y actualizar la

w en materia de seguridad, vigilancia y proteccion, y con el apoyo deW
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

Administracién, implementar las medidas y acciones de orden preventivo, reactivo y de
recuperacion, tendentes a evitar o mitigar riesgos en las instalaciones.

4.  Las Direcciones de Contraloria y Visitaduria, son responsables de verificar el cumplimiento de
los presentes Lineamientos, a fin de garantizar el objetivo que en éstos se preve.

5. El personal de proteccion institucional y de vigilancia, debera adecuar su actuacion y
comportamiento a los principios establecidos en el Codigo de Etica Judicial del Poder Judicial
de Tamaulipas y demas normas aplicables.

6.  Enlaaplicacion de los presentes Lineamientos, se respetaran en todo momento los derechos
fundamentales reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en
los tratados internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, asegurando que el
gjercicio de las funciones del personal de proteccion institucional lo realice en forma
razonable, privilegiando la dignidad de las personas.

CAPITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES Y/O PROHIBICIONES

SECCION |
DEL INGRESO A LAS INSTALACIONES

7. No se permitira el ingreso a las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas de:

a) Personas en aparente estado de ebriedad o bajo la influencia de alguna droga.

b) Armas de fuego, artefactos o elementos punzocortantes o contundentes que ponga en
riesgo la integridad fisica de los servidores publicos o visitantes que acudan a las
instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas o0 que puedan utilizarse como elemento
de presion psicolégica en su contra 0 en su caso, puedan alterar el desarrollo de las
sesiones publicas u otras actividades institucionales.

c) Botellas o recipientes que contengan bebidas alcoholicas, materiales inflamables,
explosivos, corrosivos o toxicos, salvo aquellas relacionadas con servicios prestados al
Poder Judicial de Tamaulipas.

d) Animales domésticos o de compafia, exceptuando a los perros guia.

e) Vendedores ambulantes, voceadores, proveedores, prestadores de servicios o cualquier
otra persona que pretenda realizar actos de comercio en las instalaciones del Poder
Judicial de Tamaulipas, salvo que estén autorizados para tal fin por el Comité de
Compras; tampoco se permitira que las y los servidores publicos ejerzan actividades de
comercio dentro de las instalaciones.

f)  Personas con sintomas de Covid-19.

8.  Se permitira la introduccién de armas de fuego a las instalaciones del Poder Judicial de

Tamaulipas, sélo en los casos siguientes:
Consejo de la Judicatura del Estado de Tamaulipas www.pjetam.gob.mx
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

Personal que proporciona el servicio de seguridad y de vigilancia en las instalaciones del

Poder Judicial de Tamaulipas.

b) Personal de custodia y traslado de valores debidamente identificado a traves del
catalogo fotogréafico proporcionado por la empresa prestadora del servicio.

c¢) Personal de proteccion institucional o de vigilancia encargado de proteger y custodiar a
una o un servidor publico del Poder Judicial de Tamaulipas.

d) Personal de las fuerzas armadas y de seguridad publica federal que presten apoyo ante

situaciones de riesgo.

9. Lasy los servidores publicos y visitantes que ingresen a las instalaciones del Poder Judicial
de Tamaulipas, deberan portar en forma visible las identificaciones oficiales o los gafetes que
los acrediten como tal durante el tiempo que permanezcan en éstas.

10. Ala persona que se sorprenda realizando actos de comercio, se le solicitara retirarse de las
instalaciones. Tratandose de las y los servidores publicos, se informara al titular de la unidad
administrativa de adscripcion que corresponda para los efectos legales a que haya lugar.

SECCION Il
DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL PERSONAL DE PROTECCION
INSTITUCIONAL Y DE VIGILANCIA

11. El personal de proteccion institucional y de vigilancia tendra las siguientes obligaciones:

a) Vigilar, proteger y salvaguardar las instalaciones, bienes patrimoniales y personal del
Poder Judicial de Tamaulipas.

b) Observar que se respeten las medidas de seguridad implementadas con el fin de evitar
riesgos que pongan en peligro a los servidores judiciales y visitantes.

¢) Cumplir sus funciones con probidad, eficiencia y eficacia, en apego a la normativa
vigente del Poder Judicial de Tamaulipas.

d) Asistir puntualmente a sus labores con vestimenta formal o uniforme, evitando utilizar
cualquier tipo de accesorio ostentoso o distintivos ajenos al Poder Judicial de
Tamaulipas.

e) Realizar el cambio de turno y recibir las consignas, informacién de eventos
programados, el equipo para la continuidad del servicio, las novedades generadas en el
turno anterior, y en su caso, firmar la bitacora de servicio.

f)  Portar en un lugar visible y en todo momento la identificacién oficial que lo acredite como
servidor publico o en su caso, como personal de vigilancia.

g) Conocer la normativa aplicable para el desarrollo de sus funciones.

h) Cuidar y mantener en perfectas condiciones el material y equipo de trabajo, asi como el
mobiliario que se encuentre a su cargo para la ejecucion del servicio.

i) Informar a su superior jerarquico o al Departamento de Personal, en su caso, la
imposibilidad para presentarse al desempefio de su servicio o cuando requiera
ausentarse. El personal de vigilancia lo informard a su superior inmediato a efecto de

que disponga lo necesario para cubrir el servicio. /
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

Detectar situaciones que pongan en riesgo la integridad fisica del personal, visitantes o

instalaciones, informando a su superior inmediato y al CC.

k) Participar en la ejecucion de actividades oficiales y situaciones emergentes, en las
condiciones de tiempo y lugar que por necesidades del Poder Judicial de Tamaulipas se
requiera.

I) Acatar las medidas sanitarias decretadas por el Consejo de la Judicatura e
implementadas por la Direccién de Administracion durante su permanencia en las
instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, asi como aquellas decretadas por la
autoridad sanitaria.

m) Participar en los cursos de capacitacion a los que sea convocado.

n) Comportarse en todo momento con amabilidad, cortesia, respeto y serenidad.

0) Permanecer despierto y alerta durante su turno.

12. Elpersonal de proteccion institucional y de vigilancia tendré las siguientes prohibiciones:

a) Realizar cualquier actividad ajena al desempefio de su servicio.

b) Cubrir turnos distintos a los establecidos por el Departamento de Proteccion y Seguridad
Institucional

c) Faltar al respeto a las y los servidores publicos o visitantes.

d) Consumir durante su servicio 0 estancia en las instalaciones del Poder Judicial de
Tamaulipas, cualquier tipo de estimulante o sustancias tdxicas no prescritas por un
médico, asi como acudir al desempefio de sus labores en estado de ebriedad o bajo la
influencia de alguna droga o enervante.

e) Recibir obsequios de las y los servidores publicos o visitantes.

f)  Abandonar las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas dentro de su horario de
servicio, en el puesto y turno que tenga asignado.

g) Proporcionar informacién de las y los servidores publicos, en especial de los
Magistrados, Consejeros y Jueces, del servicio y equipo de seguridad, asi como del
funcionamiento delPoder Judicial de Tamaulipas a personas ajenas a este o
desconocidas.

h) Leer revistas o libros, fumar y consumir alimentos durante el desarrollo de sus funciones.

i) Emplear aparatos electrénicos personales (televisiones, radios y teléfonos celulares)
durante el desarrollo de sus funciones.

j)  Entablar conversaciones innecesarias

k) Ingerir bebidas alcohdlicas cuando esté de turno

1) Jugarjuegos de azar cuando este de turno

Las citadas disposiciones son enunciativas mas no limitativas, toda vez que estan prohibidas
todas aquellas actividades que distraigan las funciones encomendadas.

13. Encaso de contravenir alguna disposicion de los presentes Lineamientos, las Direcciones de
Contraloria o Visitaduria, en su caso, lo documentara para los efectos que correspondan.
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

SECCION Il ,
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS

14. Lasy los servidores publicos tendran las siguientes obligaciones:

a) Acatar las disposiciones establecidas en los presentes Lineamentos.

b) Respetar al personal de proteccién institucional y de vigilancia.

¢) Mostrar al personal de proteccion institucional o de vigilancia, la identificacion oficial
que las o los acredite como tal y portarla en un lugar visible durante el tiempo que
permanezcan en las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas.

d) Permitir al personal de proteccion institucional o de vigilancia, la revision de
portafolios, bolsas o paquetes al entrar o salir de las instalaciones del Poder Judicial
de Tamaulipas, cuando asi se requiera.

e) Informar oportunamente alDepartamento de Proteccién y Seguridad Institucional,
sobre el ingreso de algun visitante precisando la fecha, hora y de ser el caso, el tipo
de vehiculo y el numero de placas de circulacidn, con el proposito de coordinar de
manera agil y oportuna la recepcion, registro, area de estacionamiento y orientacion
adecuada. El acceso a los estacionamientos se sujetara a la disponibilidad de
espacios.

f)  Permitir al personal de proteccién institucional o de vigilancia la revisiéon de los
vehiculos oficiales y/o particulares, segun sea el caso, cuando asi se requiera para el
ingreso del estacionamiento de las instalaciones del Poder Judicial del Estado de
Tamaulipas.

g) Revisar que al término de sus labores o al retirarse de su lugar de trabajo, se
encuentre apagado el equipo de computo, eléctrico y luminarias; cerciorarse de no
dejar documentos importantes o pertenecias personales sobre el escritorio, en su
caso, resguardarlos bajo llave, asi como verificar que estén cerrados escritorios,
archiveros y oficinas.

h) Reportar al personal de proteccion institucional o de vigilancia, la presencia de
vendedores, personas ajenas al area de labores u objetos sospechosos; asi como
cualquier anomalia que se suscite.

i) Registrar sus datos generales y el area de adscripcion en el mecanismo de control
que corresponda, cuando requieran ingresar a las instalaciones en dias inhabiles.

j)  Informar en forma oportuna la pérdida de algun bien a su superior inmediato, para que
estos lo den a conocer al personal de proteccién institucional o de vigilancia para lo
conducente.

k) Reportar conductas que vulneren la seguridad de las y los servidores publicos,
visitantes y bienes institucionales.

I) Participar de manera activa en las acciones preventivas y de Proteccién Civil con la
finalidad de detectar riesgos y actuar de manera adecuada ante una emergencia.

m) Respetar los filtros sanitarios instalados en las diversas Unidades Administrativas

n) Acatar las medidas sanitarias decretadas por el Consejo de la Judicatura e
implementadas por la Direccién de Administracion durante su permanencia en las
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, asi como aquellas decretadas por la
autoridad sanitaria.

Conservar en buen estado el mobiliario, herramientas de trabajo y las instalaciones del
Poder Judicial de Tamaulipas.

SECCION IV
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS VISITANTES

15. Los visitantes tendran las siguientes obligaciones:

a)

b)

9)
h)

Respetar los filtros sanitarios instalados en las diversas Unidades Administrativas para

el ingreso y salida de las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas

Acatar las medidas y los mecanismos de seguridad establecidos, asi como las
instrucciones del personal de proteccion institucional o de vigilancia para el ingreso,
permanencia y salida de las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, asi como en
caso de emergencia.

Acatar las medidas sanitarias decretadas por el Consejo de la Judicatura e
implementadas por la Direccion de Administracidn durante su permanencia en las
instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, asi como aquellas decretadas por la
autoridad sanitaria.

Permitir al personal de proteccion institucional o de vigilancia, la revisién de portafolios,
bolsas o0 paquetes al entrar o salir de las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas.
Portar una identificacion oficial vigente con fotografia, a fin de generar el registro de
ingreso en el mecanismo de control que corresponda.

Evitar conductas inadecuadas, el ingresar en areas restringidas o distintas a las que fue
autorizado; realizar actos de comercio.

Conservar en buen estado el mobiliario y las instalaciones del Poder Judicial de
Tamaulipas.

Registrar al ingreso de las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, en los
modulos o filtros de seguridad, las cdmaras, microfonos, equipo de audio y video,
grabadoras, laptops y equipos electrénicos como tabletas, ipads, etc.

CAPITULO TERCERO
SEGURIDAD Y VIGILANCIA

SECCION |

DEL INGRESO Y EGRESO DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS Y VISITANTES

16. Lasy los servidores publicos y visitantes que ingresen a las instalaciones del Poder Judicial
de Tamaulipas, se sujetaran a los controles de seguridad y vigilancia establecidos para la
revision y registro, en los que se privilegia en todo momento el respeto a la dignidad de las
personas.

\
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

17. Los visitantes solo podran ingresar a las oficinas de la unidad administrativa en la que la o el
servidor publico al que pretenda concurrir se encuentre adscrito, previa autorizacion de éste.
En el caso de requerir el ingreso a los 6rganos jurisdiccionales, debera informar al personal
de proteccion institucional o de vigilancia el asunto a tratar y en su caso, proporcionar el
numero de expediente a consultar, quien se comunicara al 6rgano jurisdiccional de que se
trate para la autorizacion correspondiente.

18. Es responsabilidad de la o el servidor publico que haya autorizado el ingreso del visitante,
acompafar y/o direccionar su salida cuando se retire de las instalaciones del Poder Judicial
de Tamaulipas.

19. Elingreso y permanencia de periodistas en las instalaciones lo coordinara las oficinas de
Presidencia con la colaboracion del Departamento de Difusion, y en su caso, el Jefe de la
Unidad Administrativa segun corresponda.

20. Lasy los servidores publicos de nuevo ingreso o aquellos que no cuenten con identificacion
oficial, incluyendo visitantes, el personal de proteccién institucional o de vigilancia solicitara
autorizacion de ingreso a la unidad administrativa que corresponda, asentando el registro en
el mecanismo de control respectivo.

21. Cuando se presente un grupo numeroso de visitantes, se les solicitara la designacion de una
comision, preferentemente integrada por un maximo de tres integrantes que, previa
autorizacion de ingreso de la o el servidor publico que corresponda y registro de cada uno,
seran acompafiados por personal de proteccion institucional al area en la que seran
atendidos.

SECCION II
DEL INGRESO Y EGRESO DE LAS Y LOS MENORES DE EDAD

22. Llas y los menores de edad podran ingresar a las instalaciones del Poder Judicial de
Tamaulipas acompafiados de la o el servidor publico o visitante.

23. No se permitira la salida de ningin menor de edad, sin la presencia de la persona con quien
ingreso.

24. Las y los servidores publicos y visitantes que ingresen con menores de edad, son
responsables de vigilar que no deambulen solos por las instalaciones del Poder Judicial de
Tamaulipas,con el fin de evitar que sufran algin accidente, asimismo seran responsables del
comportamiento de estos durante su permanencia dentro de las instalaciones.

25. El personal de proteccion institucional y de vigilancia llevara un registro de los menores que
ingresen a las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, asi como de su salida,

asentando en su caso, si esta acompafado de un servidor publico
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

SECCION Il
DEL INGRESO Y EGRESO DE CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
SERVICIOS

26. Elingreso de personal de contratistas, proveedores y prestadores de servicios se permitira
previa autorizacion del Comité de Compras y/o de la Direcciéon de Administracion segun el
tramite a realizar.

27. Cuando se vaya a realizar algun servicio de mantenimiento preventivo o correctivo, en el
registro se debera especificar: nombre de la persona fisica 0 moral y del personal autorizado,
area a la que ingresaran, el tipo de servicio contratado, el lugar y tiempo autorizado para la
realizacion del servicio, caracteristicas del uniforme o distintivo, equipo de proteccion
personal y la relacion de equipo, herramienta y material que introduciran a las instalaciones.

28. El personal de proteccion institucional o de vigilancia, aplicara los controles de seguridad y
vigilancia establecidos en las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, para la revision
y registro.

29. Los contratistas, proveedores y prestadores de servicios deberan cumplir con lo siguiente:

a) Presentar al personal de proteccion institucional o de vigilancia, una identificacién oficial
para efectuar el registro.

b) Portar a la vista desde su ingreso a las instalaciones y hasta la salida, el gafete de
acceso, la identificacion de la empresa, asi como el uniforme o distintivo para el
desempefio de sus labores.

c) Registrar en el mecanismo de control que corresponda, la entrada de equipo,
herramienta, material o articulos personales; al pretender retirar alguno que se hubiera
omitido registrar, no se permitira la salida, salvo que se acredite la propiedad.

d) Utilizar el equipo de proteccion personal acorde al trabajo que realizara e implementar
las medidas de seguridad necesarias para evitar accidentes.

e) Acatar las medidas sanitarias decretadas por el Consejo de la Judicatura e
implementadas por la Direccion de Administracion durante su permanencia en las
instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, asi como aquellas decretadas por la
autoridad sanitaria.

f)  Evitar dejar utensilios, materiales y articulos de trabajo en pasillos, escaleras, areas de
oficina y cualquier otro lugar que no sea el establecido para tal fin.

30. El personal de las empresas contratadas para la realizacion de obras o la prestacion de
servicios tiene prohibido:

a) Portar dentro de las instalaciones y durante su jornada laboral articulos que no

correspondan a su encomienda.
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

Deambular y/o permanecer en areas que no fueron asignadas para el desempefio de

sus funciones.

c) Realizar labores ajenas a las encomendadas e ingerir alimentos fuera de las areas
preestablecidas para tal fin.

d) Recibir visitas al interior de las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas.

e) Realizar cualquier conducta que atente contra la seguridad de las y los servidores

publicos, visitantes y bienes institucionales.

SECCION IV
DEL INGRESO Y EGRESO DE VEHICULOS A LOS ESTACIONAMIENTOS

31. El personal de proteccion institucional o de vigilancia, unicamente permitira el ingreso a los
vehiculos oficiales o de las o los servidores publicos, registrando, en el mecanismo de control
que corresponda, la hora de entrada y salida, los datos del vehiculo, tales como modelo,
marca, color y placas.

32. Elingreso a los estacionamientos para visitas, esta sujeto a la disponibilidad de espacio,
debiendo sefialar el nombre completo del visitante, la hora de llegada, el tipo de vehiculo y las
placas de circulacion, asi como el area que visita, y en su caso, al servidor publico que visita.

33. El personal de proteccion institucional o de vigilancia que detecte vehiculos incorrectamente
estacionados o que impidan la libre circulacién, lo informara al Departamento de Proteccién y
Seguridad Institucional y/o Unidad Administrativa segun corresponda, y esta a su vez, a la
Direccion de Transito local para lo conducente.

34. La Direccion de Administracion a través del Departamento de Servicios Generales
proporcionaran al personal de vigilancia una relacion de control vehicular de los Magistrados
y Consejeros a fin de que facilite su acceso.

35. Los usuarios de los estacionamientos respetaran los limites de velocidad y los sentidos de
circulacion vial. Los accesos vehiculares, solo en casos plenamente justificados, podran
utilizarse como entrada o salida peatonal.

SECCION V
DEL DANO, ROBO O EXTRAVIO DE BIENES PROPIEDAD DEL PODER JUDICIAL DE
TAMAULIPAS O DE LAS O LOS SERVIDORES PUBLICOS

36. Lasy los servidores publicos son responsables de resguardar los bienes del Poder Judicial de
Tamaulipas que tengan a su cargo, asi como los de su propiedad, por lo que en caso de

\ /
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

dafio, robo o extravio, lo notificaran a su superior inmediato, quienes a su vez notificaran al
Departamento de Bienes Patrimoniales para los efectos legales correspondientes.

37. Los titulares de las unidades administrativas comunicaran, a la brevedad, a la Direccion de
Administracién, sobre los robos o extravios de bienes que les sean reportados, acompafiando
un tanto del acta administrativa en la que consten los hechos.

38. La Direccion Administracion, con los elementos aportados elaboraré el informe y lo enviara a
la Coordinacién Juridica, para lo conducente.

39. Encaso de que se determine que el dafio o extravio fue a causa de la negligencia o descuido
del servidor publico que tenia el bien bajo su resguardo, este debera cubrir el costo de
reparacion, o del bien extraviado. La Coordinacion Juridica determinara la forma en la que se
cubrira la reparacion del dafio o extravio de los bienes.

40. En caso de que el servidor publico sustraiga bienes del Poder Judicial de Tamaulipas de sus
instalaciones, sin la autorizacion de su jefe inmediato o de la Direccién de Administracion o en
su caso de las Unidades Administrativas, sera responsable del robo que sufran dichos bienes,
debiendo cubrir el costo de estos, con independencia de la vista que se dé por parte de la
Coordinacién Juridica a la Fiscalia que corresponda.

41. En caso de flagrancia o urgencia, la denuncia ante la Fiscalia correspondiente, podra
realizarla el Jefe inmediato o los jefes de las unidades administrativas segun el caso,
debiendo informar de los hechos a la Direcciéon de Administracion y Coordinacion Juridica
para los efectos conducentes.

42. Tratandose de bienes propiedad de las o los servidores publicos, aquel que resultd afectado
en su patrimonio determinara si presenta la denuncia ante la autoridad competente.

43. Cuando un servidor publico encuentre algin bien ajeno, en especie 0 numerario, dentro de
las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas, debera notificarlo al personal de
proteccion institucional o de vigilancia con el fin de proceder con el resguardo y registro en el
mecanismo de control que corresponda, hasta que sea reclamado por su propietario
informando al Direccién de Administracion para que determine el destino de dichos bienes en
caso de no ser reclamados en un periodo de 30 dias. Si se advierte que el bien es propiedad
del Poder Judicial de Tamaulipas, se entregaréa al area competente.

SECCION VI
DE LOS CENTROS DE MANDO Y CONTROL

44. Las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas contaran con mecanismo de control de
acceso, inspeccidn, revision, CC y demas equipos tecnolégicos de seguridad necesarios para
preservar la seguridad de las y los servidores publicos; los visitantes y patrimonio del Poder

Judicial de Tamaulipas. /
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

45. El Departamento de Proteccion y Seguridad Institucional supervisard y por conducto del
personal de vigilancia operaré los CC y éste sera responsable de operar los equipos alojados
en este, asi como verificar que funcionen correctamente. El Departamento de Proteccién y
Seguridad Institucionalgestionara los servicios de mantenimiento preventivo-correctivo
necesarios para mantener en funcionamiento los equipos.

46. En el CC se vigilaran las actividades que se desarrollen en los accesos peatonales,
vehiculares, areas comunes y perimetro de las instalaciones, asi como la presencia de
marchas, manifestaciones, mitines, plantones, la atencion de urgencias médicas, conato de
incendio, amenaza de bomba, sismos, contingencias volcanicas y en general todo aquello
que por su peculiaridad pueda ser un factor de riesgo interno o externo para el Poder Judicial
de Tamaulipas.

47. El personal de vigilancia asignado en el CC, informara al supervisor o jefe de turno y a la
Direccion de Administracion, a través del medio de comunicacion disponible, cualquier
irregularidad o emergencia que detecte o le sea reportado.

48. En el CC auxiliara a establecer comunicacion con las autoridades locales y/o federales para
solicitar el apoyo de personal policial, bomberos, unidad antibombas, ambulancias o cualquier
otro servicio requerido para la atencién de la emergencia, para lo cual debera contar con un
directorio telefonico actualizado.

49. Los CC son de acceso restringido, sélo podran ingresar previo registro en el mecanismo de
control que corresponda, personal de vigilancia y personal de proteccion institucional, asi
como el personal contratado para la prestacién servicios de mantenimiento de los equipos y
el personal que autorice la Direccién Administracion.

50. La informacién que genera el CCTV y en su caso, los controles de acceso se conservara en
funcion de la capacidad de las unidades de almacenamiento que oscila entre 20 a 50 dias en
promedio dependiendo de la instalacion de que se trate y se sobreescribira de manera
automatica una vez agotada; en el entendido que una copia de los respaldo de informacion
solicitada por alguna autoridad judicial, unidad administrativa o aquella que se respalde como
evidencia respecto de irregularidades o emergencias, hechos probablemente constitutivos de
algun delito o falta administrativa, estaran bajo resguardo de la Departamento de Proteccion y
Seguridad Institucional.

SECCION VI ,
DEL MANEJO DE LA INFORMACION

51. Esta prohibido copiar, difundir, transmitir o reproducir, sin la autorizacién de la Direccion de
Administracién, la informacién técnica respecto del funcionamiento y ubicacion de los
dispositivos de seguridad; de los CC con que cuenta el Poder Judicial de Tamaulipas, y la

\uegenera el servicio de seguridad vigilancia y proteccion.
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

52. De conformidad con la normativa de transparencia, acceso a la informacion publica y
proteccion de datos personales, se aplicaran los principios siguientes:

a) Se privilegiara en todo momento la proteccién de los datos personales, con las
excepciones que las leyes determinen.

b) Lainformacién se utilizara exclusivamente con fines de seguridad y proteccion.

c) Sdlo se proporcionara informacién a la autoridad judicial o unidad administrativa que en
el ejercicio de sus facultades legales lo solicite por escrito al Departamento de
Proteccidn y Seguridad Institucional o bien a la Direccién de Administracion.

SECCION Vil
DE LAS EMERGENCIAS

53. Las y los servidores publicos auxiliardn al Departamento de Proteccion y Seguridad
Institucional, reportando cualquier emergencia que detecten al interior o periferia inmediata de
las instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas.

54. Cuando se suscite una emergencia, elDepartamento de Proteccidn y Seguridad Institucional
aplicaran el protocolo de seguridad que corresponda; el personal de proteccion institucional o
de vigilancia podré restringir el ingreso o salida de las instalaciones, hasta que se restituyan
las condiciones que garanticen la seguridad de Poder Judicial de Tamaulipas.

55. EL Departamento de Proteccion y Seguridad Institucional, ante una emergencia, podra
instalar un Centro de Mando para coordinar las acciones que correspondan. En las Unidades
administrativas lo hara a través del personal de proteccion institucional.

56. El Centro de Mando estara ubicado en el lugar mas conveniente para la atencién de la
emergencia y podra estar integrado, entre otros, por:

a) Un representante de la Presidencia.

b) Un representante de la Direccion de Administracién o Unidad Administrativa
segun sea el caso.

¢) Un representante de la Departamento de Proteccion y Seguridad Institucionalo el
responsable de la seguridad en las instalaciones.

d) Un representante del area de mantenimiento.

e) Un representante del Departamento de Difusién.

f)  Unrepresentante del area Médica.

57. En el Centro de Mando se determinara la pertinencia de solicitar apoyo a las autoridades
locales o federales con personal policial, bomberos, unidad antibombas, ambulancias o
cualquier otro que sea necesario para atender la emergencia, cuando la capacidad de
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

actuacion del personal de proteccion institucional, de vigilancia, del servicio médico o de los
brigadistas se vea rebasada.

58. El Departamento de Proteccion y Seguridad Institucional, mantendra actualizado el directorio
de emergencias, la ubicacion de los servicios médicos y de las autoridades locales o
federales.

SECCION IX
DE LA SEGURIDAD INTRAMUROS Y PERIFERICA DE LAS INSTALACIONES

59. La seguridad intramuros estara a cargo del personal de seguridad institucional y de vigilancia.

60. El personal de proteccion institucional y de vigilancia realizara rondines de vigilancia al interior
e inmediaciones de las instalaciones, con el objeto de detectar fuentes de peligro y
actividades anomalas o prohibidas que vulneren la seguridad de las y los servidores publicos,
visitantes e instalaciones del Poder Judicial de Tamaulipas.

61. El personal de proteccion institucional o de vigilancia reportard al Departamento de
Proteccion y Seguridad Institucional, asi como al CC cualquier irregularidad detectada
durante los rondines, con el objeto de generar un respaldo de informacién en video o
electronico en torno al asunto; en el entendido que ante una emergencia aplicara el protocolo
de seguridad respectivo.

62. Las irregularidades identificadas quedaran registradas en el mecanismo de control que
corresponda e informadas por el Departamento de Proteccion y Seguridad Institucional ala
Direcciéon de Administracion y/o a las unidades administrativas correspondientes, con el fin
que sean atendidas.

SECCION XI ,
DE LOS MECANISMOS DE COMUNICACION

63. EI personal de proteccion institucional o de vigilancia dispondra de equipo de
radiocomunicacion fijo y/o portétil, y de telefonia, a través de los cuales informara al
Departamento de Proteccién y Seguridad Institucionaly al CC, lo siguiente:

I.  Cuando se solicite:
a) El nimero de elementos de vigilancia que proporcionan el servicio y en su caso,

inasistencias de éstos.
b) Después de las 23:00 horas de lunes a domingo, presencia de titulares de area, las

y los servidores publicos que estén laborando o de visitantes.
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LINEAMIENTOS PARA LA PROTECCION INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

IIl. A cualquier hora:

a) Entrada y salida de servidores publicos, asi como la presencia de invitados
especiales (Gobernadores, Secretarios de Estado, Procuradores, Diputados,
Senadores, entre otros.).

b) lIrregularidades o emergencias que se susciten en las instalaciones del Poder
Judicial de Tamaulipas o en la periferia de éste.

64. Los usuarios del sistema de radiocomunicacion utilizaran las claves o distintivos que
proporcione el Departamento de Proteccién y Seguridad Institucional.

SECCION X
DE LOS MECANISMOS DE CONTROL

65. El personal de proteccion institucional o de vigilancia apostado en los puestos de vigilancia
establecidos, asi como en el CC, elaborara una bitacora de servicio, la cual debera contener
lo siguiente:

a) Lugary fecha.

b) Puesto de vigilancia: lugar en el que proporciond su servicio.

¢) Horario de servicio: horario en el cual proporcion6 su servicio.

d) Bienes: mobiliario, equipo, papeleria y demas insumos disponibles para el desarrollo del
servicio.

e) Consignas: actividades relevantes encomendadas.

f) Incidentes relevantes: anotar de forma precisa y breve aquellas irregularidades o
problemas relacionados con el cumplimiento de su encomienda.

g) La bitacora deberé contener el nombre y firma del personal de proteccion institucional o
de vigilancia que la elabor6 y en su caso, de quien recibe el servicio.

66. El Jefe del Departamento de Proteccion y Seguridad Institucional, elaborard una bitacora de
servicio que contendra lo siguiente:

a) Lugary fecha.

b) Distribucidén de personal: nombre completo de cada uno de los elementos de proteccién
institucional o de vigilancia, turno y ubicacion.

¢) Horario de servicio: horario en el cual proporciond su servicio.

d) Bienes: mobiliario, equipo, papeleria y demas insumos disponibles para el desarrollo del
servicio.

e) Consignas: actividades relevantes encomendadas.

f) Incidentes relevantes: anotar de forma precisa y breve aquellas irregularidades o
problemas relacionados con el servicio de vigilancia.

g) La bitacora debera contener el nombre y firma del titular y en su caso, de quien recibe el

servicio.
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Para la elaboracién de las bitacoras de servicio, se podran utilizaran libros florete o similares
a éstos.

67. El Departamento de Protecciéon y Seguridad Institucionalestablecera los mecanismos de
control para el registro de informacion que se derive del servicio de seguridad y proteccion
civil. El personal de proteccion institucional o de vigilancia debera requisitar correctamente los
mecanismos de control establecidos.

68. Para la organizacion, descripcion y conservacion de los documentos de archivo se estara a lo
dispuesto en los Lineamientos para la organizacidn, descripcion y conservacion del archivo
institucional vigentes.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos para la Proteccion Institucional del Poder Judicial del
Estado de Tamaulipas, entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion.

SEGUNDO.-  Para su mayor difusion, publiquese en las paginas web del Poder Judicial y del
Consejo de la Judicatura de Tamaulipas, hédgase del conocimiento a todas las areas
administrativas y jurisdiccionales del Poder Judicial de Tamaulipas a partir de su
entrada en vigor.
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GOBIERNO DE TAMAULIPAS
PODER JUDICIAL

ACUERDO GENERAL 20/2020

PUBLICO EN GENERAL
PRESENTE.-

En sesion ordinaria celebrada en esta propia fecha, el Pleno del Consejo de la
Judicatura del Estado, emiti6 el siguiente Acuerdo:

Acuerdo General 20/2020 del Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado, mediante el
cual se aprueban y expiden los Lineamientos para la Proteccién Institucional del Poder
Judicial del Estado, al tenor del proyecto previamente establecido.

CONSIDERANDO

l.- Que el Consejo de la Judicatura, como 6rgano del Poder Judicial del Estado, cuenta con
independencia técnica, de gestion y para emitir sus resoluciones, las cuales, por regla general,
seran definitivas e inatacables, salvo las que se refieran a la adscripcion y remocion de jueces.

Il.- Que de conformidad con los parrafos segundo y tercero del Articulo 100 de la Constitucion
Politica del Estado, la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado, con
excepcion del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado, estara a cargo, del Consejo de
la Judicatura. Congruente con lo anterior, el Articulo 114, apartado B, fraccion XV, de la
Constitucion Politica del Estado, confiere al Consejo de la Judicatura, entré otras.atribuciones, la
de elaborar los reglamentos, acuerdos y circulares necesarios| para la buena marcha
administrativa del Poder Judicial, dentro del ambito de sus competencias; excepte’los tendientes
a mejorar la imparticion de justicia y los relativos al funcionamiento\y organizacion del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia; misma facultad que reproduce el Articulo 122, fraccion XVI, de la
Ley Organica del Poder Judicial.

lll.- Asimismo, con el objeto de salvaguardar la integridad de las personas, las instalaciones y
demas bienes del Poder Judicial del Estado de, Tamaulipas, este Consejo por acuerdo del siete
de septiembre de dos mil once, aprebo la,creacion del Departamento de Proteccién y Seguridad
Institucional, dependiente de la|Direccion de Administracion conforme a las atribuciones y
obligaciones establecidas en el referido acuerdo.

IV.- Ahora~bien, Ias lineamientos que se proponen aprobar, tienen la finalidad de establecer las
disposiciones generales y especificas en materia de seguridad, vigilancia y proteccion a observar,
para la|salvaguarda 'y custodia de las y los servidores publicos, los visitantes y el patrimonio del
Poder Judicial del Estado de Tamaulipas; en ese sentido, este Consejo considera pertinente
emitinlos Lineamientos para la Proteccién Institucional del Poder Judicial del Estado.

Por lo anterior y con apoyo ademas en lo dispuesto por los articulos 121 y 122, fraccién XVI, de
la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado, este Consejo de la Judicatura ha tenido a bien
emitir el siguiente:

ACUERDO

Primero.- Se aprueban y expiden los Lineamientos para la Proteccién Institucional del Poder
Judicial del Estado, al tenor del anexo que forma parte del presente acuerdo, con efectos a partir
del dia siguiente de su aprobacion.

Segundo.- Para su difusion y conocimiento oportuno, instruméntese el Acuerdo General
correspondiente y publiquese en los estrados de la Secretaria General de Acuerdos del Supremo
Tribunal de Justicia, en los de la Secretaria Ejecutiva de este Consejo, asi como en la pagina
web del Poder Judicial. Asimismo, remitase el acuerdo via comunicacion procesal a los érganos
jurisdiccionales y administrativos de la Judicatura, para los efectos legales conducentes.
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Asi lo acordd el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado, con el voto que por unanimidad
emitieron el Magistrado Presidente Horacio Ortiz Renan, y Consejeros Dagoberto Anibal Herrera
Lugo, Rall Robles Caballero, Jorge Alejandro Durham Infante y Ana Verdnica Reyes Diaz;
quienes firman ante el Secretario Ejecutivo, licenciado Arnoldo Huerta Rincén, que autoriza. Doy
fe. SEIS FIRMAS ILEGIBLES. RUBRICAS.

Lo que se hace de su conocimiento para los efectos legales conducentes; en
la inteligencia, que los “Lineamientos para la Proteccion Institucional del Poder
Judicial del Estado” aludido estara disponible en la pagina Web del Poder Judicial del
Estado.

ATENTAMENTE.
Cd. Victoria, Tam, a 11 de Noviembre de 2020
EL SECRETARIO EJECUTIVO

LIC. ARNOLDO HUERTA RINCON
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